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Szombathelyi Egyesitett Bolcsédei Intézmény

Manocska Mini Bolcsode

9700 Szombathely, Sziircsap6 u. 43/A.
H-P: 6.00-18.00

Boélcsddei ellatas
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Siposné Posfay Luca

06 94/501-224
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9700 Szombathely, Bem J. u. 33.

Sebestyén Bianka

06 94/501-551

sebestyen.bianka@ebi.szombathely.hu

Szombathely Megyei Jogt Varos Onkorményzata
9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

06 94/520-100

Egészségligyi €s Kozszolgalati Osztaly

Vinczéné Dr. Menyhart Maria
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I. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi
A Csodaorszag bolcsdde épiilete, melyben helyet kapott a Manocska Mini Bolcsdde két
lakotelep hataran helyezkedik el. (Derkovits és Oladi lakotelep) Szombathely e varosrészén
zOmében 1 — 3 szobas lakasok keriiltek kialakitasra, donto tobbségben 10 emeletes hazakban.
A kozelben bolt, bank, posta, drogéria, edzOkdzpont, altalanos és kozépiskola és orvosi
rendelé is taldlhat6. Ezen a két varosrészen négy bolcséde fogadja a lakotelepen ¢é16
kisgyermekes csalddokat. A bolcsdde épiilete az itt €l6 és a kdrnyezo telepiilésekrol érkezd
csaladok szamara is jol megkdzelithetd, busszal, autdval, kerékparral €s gyalogosan. A
bolcsdde és mini bolcsdde altal miikodtetett szolgaltatdsok nyujtotta pozitiv tapasztalatok
allandoé 1étszamot biztosit a mini bolesédének. Az épiiletben mikddott Anyatejgyijtd Allomés
— 2023 szeptemberében elkoltozott - szamos kismama talalkozasi pontja volt, akik
folyamatosan érdeklddtek a gyermekiik napkozbeni ellatasanak lehetéségeir6l. A mai napig
sokan igy keresnek fel benniinket.
A bolcsdéde kozvetlen szomszédsagaban egy 6voda van, ahova sok bolcsddés gyermekek
testvére is jar. Az dvoda évente tobbszor kozds programra hivja a bolcsddéseket.
A kis 1étszdm vonzotta a mini bolcsddei szolgaltatas irdnt érdekl6dd csalddokat. Az elmult
é¢veknek megfeleléen a jovoben is ugy gondoljuk, hogy a bdlcsédei csoportok mitkddtetése
mellett sziikség van a helyi igényekhez igazodo ellatasi formak mikddtetésére.
Az intézmény ¢€s a fenntartd palyazatot nyujtott be 3 bolesdde felujitdsara, ami a ,,Csaladbarat,
munkaba 4llast segitd intézmények, kozszolgaltatasok fejlesztése” cimii, TOP-6.2.1-15-SH1-
2016-00005 szamu palyazat. Ezt a Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatosag vezetoje
tamogatasra érdemesnek itélte €s a munkalatok a Csodaorszag bolcsddében 2019. majus 02-
an kezdddtek meg. A palyazati feltjtas soran a kiilsé nyilaszarok cseréje, a kiilsé hészigetelés

¢s szinezés ¢és a tetdszigetelés érintette a mini bolesdde teriiletét.
Jelenleg a mini bolcsddei ellatast igénybe vevo csaladok tobbsége atlagos koriilmények kdzott

¢l. A mini bolcsédés csoport 7 fével miikodik. Fogyatékos gyermek jelenleg nincs a

csoportokban. A sziil6k a munkéba vald visszatérés miatt valasztottak intézménytinket.

Csodaorszdg Bolcsbde



Jogszabalyi hattér:

9/1985. (X.3.) EUM- BkM egyiittes rendelete az étkezéssel kapcsolatos
kozegészségligyi szabalyokrol

1992. ¢évi LXIIl. tv a személyes adatok védelmérol és a kozérdekli adatok
nyilvantartasarol

1992.évi XXXIII tv a kozalk jogallasarol

1993. évi II1. torvény A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatdsokrol

1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
235/1997. (XII.17.) Korm.rendelet A gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi
XXXIII. toérvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

1998. évi LXXXIV. térvény A csaladok tdmogatasarol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikodésiik feltételeirdl

18/1998. (VI.3.9 NM rendelet a fert6zd betegségek, és jarvanyok megelézése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésrol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakoéri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassagi orvosi vizsgalatokrol és véleményezésérdl

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis
intézmények szakmai feladatairdl és miikddésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet modositasarol

8/2000. (VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikddési nyilvantartasarol

9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
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257/2000. (XI1.26.) Korm.rendelet A kozalkalmazottak jogéllasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

2003. évi CXXV. torvény Az egyenld bandsmodrol és az  esélyegyenldség
elémozditasarol

226/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények dgazati azonositodjarol és orszagos nyilvantartasarol
78/2003. (X1.27) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagarol

39/2010 (11.26) Korm rendelet

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

62/2011 (V1.30) VM rendelet

328/2011. (XI1.29) Korm.rendelet a személyes gondoskodést nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis
szolgaltatast nyujto személyek vezetdkeépzésérol

12/2022. (VII. 7.) 6nkormanyzati rendeletének indokolasa a személyes gondoskodast
nyujtd szocialis és gyermekjoléti ellatasok téritési dijarol szolo 11/1993. (IV. 1))
onkormdanyzati rendelet modositasarol

2023. évi LIL torvény a pedagoégusok 1 életpalyajarol

401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j €letpalydjarol szold 2023. évi
LII. térvény végrehajtasarol

A Bolcs6dei Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja (2024.)

Modszertani kiadvanyok (Tuddastar), szakmai segédletek
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I11. A szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

A Manbécska Mini Boleséde szakmai programja a Bolcsddei Nevelés Orszagos
Alapprogramjanak megfeleléen, a Csodaorszag Bolcséde szakmai programjat és a helyi
sajatossagokat figyelembe véve késziilt. Az Alapprogram ¢és a mini bolcs6de szakmai
programjanak tartalma €s szemlélete Osszhangban van 1991. évi LXIV. torvény a Gyermek
jogairol szolo, New Yorkban, 1989. november 20-an kelt Egyezménnyel, Magyarorszag
Alaptorvényével, a 3 év alatti korosztalyra vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a
bolcsddei nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a
legtijabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Bolcsddei nevelésiink célja a gyermeki személyiség sokoldald harmonikus fejlesztése
emocionalis, szomatikus, mentalis és szocialis sikon egyarant, figyelembe véve a nagy egyéni
eltéréseket és az egyes gyermek sajatos fejlodési litemét.

43./A § A mini bolcséde olyan bolcsddei ellatast nyhjtd intézmény, amely a gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakiranyt végzettséggel rendelkezd személy altal (...) a
bolcsddei intézményhez képest kisebb 1étszamu csoportban, valamint egyszertibb személyi,
targyi és mitkddtetési feltételek mellett ny1jt szakszerli gondozast és nevelést.

42. § (1) A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolesodei ellatast biztosithat a bolcsdde, a mini bdlcséde, a munkahelyi bdlcséde és a
csaladi bolcsdde.

42/A. § (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek htiszhetes koratdl nevelhetd és gondozhatéd
(...)

Amennyiben a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott év augusztus 31-¢€ig, szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év
augusztus 31-¢ig, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

42/A. § (...) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén, ha a gyermek harmadik életévét
betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre,
¢s ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatds keretében gondozhato,
nevelhet6 a gyermek negyedik ¢€letévének betoltését kovetd augusztus 31-¢ig.

(forras: 1997. évi XXXI. tv. 2017. januar 1.-tdl hatalyos idéallapota)
Csodaorszdg Bolcsbde



A mini bolcséde elsddleges szakmai célja, a kisgyermekek biztonsagos, szeretetteljes
légkorben torténd nevelése olyan szemlélettel, melyben kiemelt szerepet kap a csaladi
nevelés, a csaladok tdmogatésa.

Célunk, hogy a kisgyermekek elsajatitsanak olyan képességeket, készségeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy sajat kornyezetiikben, illetve kozdsségben is kiegyensulyozottan érezzék
magukat, valamint, hogy az 6ket érint6 valtozasokhoz alkalmazkodni tudjanak.

Szamunkra akkor sikeres a bolcsddei ellatas, ha a sziilo és a gyermek is egyarant elégedett.

Mini boles6dénk kiemelt feladata biztositani a sziilék munkavallalasi esélyeit, a kisgyermekek
mindségi napkozbeni ellatasaval, valamint kiilonféle, a kisgyermekek érdeklédésének,
koranak megfeleld szolgaltatdsokkal kivanunk hozzdjarulni a csaladok ¢letmindségének
javitaséhoz.

Mindezt csalddias koriilmények kozott, szeretd, elfogadd légkorben, biztositva a személyi
allando6sagot és a fokozatossagot.

A szakmai programunk Osszedllitdsanal és megvaldsitasanal kiillonds gondot forditunk a
gyermekek egyéni igényeinek, sziikségleteinek figyelembevételére.

Programunkban nagy hangsulyt fektetiink arra, hogy értéket kdzvetitsiink a gyermekdalokon,
mondokakon keresztiil. A népi énekes jatékok élményt nyljtanak a gyermekek szamara,
mozgasra készteti Oket, pozitivan hatnak érzelmeik fejlédésére. A népi jatékok és az éneklés
fontossagat a csalddok felé is kozvetitjiik, segitiink, hogy gyermekiikkel tréfds, vidam és
onfeledt 1d6t tolthessenek el, ezzel is tdimogatva gyermek és sziild bensdséges kapcsolatat.

A vidam zene, az ének a lelki egészség forrasa lehet.
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IV. Bolcsodei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Mini bolcs6dénkben a sziil6k mar az elsé érdeklédés alkalmaval lehet6séget kapnak részletes
tajékoztatasra, beszélgetésre a bolcsodei ellatassal kapcsolatos kérdéseik tisztazasara.
Jelentkezési lap kitdltése sordan a bolcsddevezetd, illetve a bdlcsddevezetd helyettes
érdeklédik a csalad életkoriilményeirdl, testvérekrdl, az ellatds kezdd idépontjardl, a
lehetséges alternativakrol, igénybe vehet6 szolgaltatasokr6l, minden informaciot atad a mini
bolcsdde hazirendjérdl, az esetleges kedvezményekrol, téritési dijrol, stb.

Igény szerint lehetdséget biztositunk a mini bolesddei életbe valo betekintésre, kisgyermekkel
kozosen egy kis ,,bolcsddekdstolgatasra”.

Szakképzett kisgyermekneveld a mini bolcsddébe felvett gyermek sziileivel iddpontot
egyeztet a csalddlatogatasra, melynek hangsulyozzuk fontos szerepét a kozvetlen kapcsolat
kialakitasahoz, a gyermek kornyezetének mindennapi tevékenységeinek megismeréséhez.

Uj sziil6k sziil6i értekezlete, a mini bolesédébe keriilést megeldzden értesitjiik a sziiléket az
értekezlet idépontjardl, melyen ismételten tajékoztatast kapnak a mini bolcs6dei ellatas
rendszerérol.

Ezen kiviil, a beszoktatas idején a sziil6csoportos beszélgetések, a napi talalkozasok, valamint

a csaladi rendezvényeink alkalmaval is lehetdség adodik a kapcsolat apoldsara.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A kisgyermek megismeréséhez, egyéni fejlettségi szintjének, sajatos sziikségleteinek
meghatarozasdhoz nélkiilozhetetlen a jol mikodd kapcsolat kialakitasa a gyermek sziileivel,
¢és a gyermekkel. Ahhoz, hogy a gyermeket a legmegfelelobben tudja a kisgyermekneveld
ellatni, fejlodését tamogatni a csaladlatogatas, a beszoktatas alkalmaval, majd a tovabbi mini
bolcsddei 1ét sordn minél tobb informaciot probal gylijteni a gyermekrdl, fejlettségi
allapotardl, kialakult szokésairdl, napirendjérdl, szamara fontos személyekrdl. A szombathelyi
bolesddékben, mini bolesédékben alkalmazott fejlédési naploban egységes szempontsor
alapjan, a kisgyermekneveldk komplex moddon tudjak megfigyelni és leirni a gyermek
kiilonboz6 teriileteken mutatott egyéni fejlodését. A fejlodési napld vezetése részletes képet
ad a mozgasfejlodés, testi képességek, értelmi képességek, kommunikacidés képességek,
emociondlis megnyilvanulasok, szocialis készségek terén. A tudatosan atgondolt szakmai
munka soran a kisgyermeknevel6 nemcsak képes észlelni esetleges lemaradasokat, de a
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sziikséges lépéseket is megteszi, annak érdekében, hogy a gyermek mielébb megkapja a

megfeleld tAmogatast, fejlesztést.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A mini bolcs6dében maximalis mértékben a csaladi nevelés értékeire alapozva torténik a
gyermekek nevelése. Tiszteletben tartjuk €s erdsitjiik a hagyoméanyokat és szokasokat. Az

egész éves programterv is ezen szempontok figyelembevételével torténik.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A bolcsédei, mini nevelés soran alapveté a gyermeki jogok tiszteletben tartasa. Célunk a
gyermeki személyiség kibontakoztatasa, €¢s egyéni kompetencidk fejlodésének segitése.

Mini bolcsédénkben a kisgyermekneveld minden kiilonbozéséghez, legyen szd etnikai,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonboz6ségrol
elfogaddan viszonyul, a lehet6éségekhez képest pedig minél rugalmasabban igazodik az egyéni
sziikségletekhez.

A gyermekek joga, hogy a hatrdnyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben

¢és gondozasban részesiiljenek.

5. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatdarozo szerepe

A szakképzett kisgyermeknevelé szamara els6dleges szempont szakmai tudasanak szinten
tartdsa, tovabbképzésen valdo részvétel. Szakmai kompetencidjanak fejlesztésén tul
meghataroz6 szereppel bir a kisgyermekneveld személyisége, mely kozvetleniil hat a
kisgyermekekre és sziileikre egyarant.

A bolcs6dés korosztaly szamara fontos a személyi allanddsag, a biztonsagot nyujtd pozitiv,

kovetendd példa, amit a kisgyermekneveld személyesit meg.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egész intézményes nevelése soran a személyi ¢és targyi allandosag
nélkiilozhetetlen, fOként a beszoktatdsi és az adapticidos idOben. Ebben az iddszakban
kiemelten fontos az ¢érzelmi biztonsag ndvelése, ebben jO eszkozink a ,sajat-

kisgyermekneveldi rendszer”, valamint a csoport €s hely allandosag.
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1. Fokozatossag megvalositisa

A kisgyermek intézményes nevelésének megkezdése szamos valtozast hoz a kisgyermek és
csaladjanak életébe. A fokozatossag elvét ezért mar a beszoktatdsi idoben érvényesitjiikk. A
kisgyermek 1j helyzetekhez valdo fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a

valtozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

8. Egyeéni banasmod érvényesitése

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduléssal, a gyermek ¢életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését. Minden 1) fejlédési allomasnak kiindulopontja maga a gyermek,
tehat a kisgyermekneveld figyelembe veszi a nevelési munka soran a gyermek spontan

érésének, fejlodésének litemét.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége
A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozas
szlikebb fogalom. A gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,

lehetdségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

10. 4 gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A biztonsagos és tevékenységre motivaldo kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegend6 i1ddbiztositasa, a gyermek O0sztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tdmogato, az
igényekhez igazodd segitése, a gyermek fel¢ iranyuld szeretet, az elfogadas és empatia

fokozzak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.
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V. A Mini Bolcsode személyi és targyi feltételei

Szemeélyi feltételek:
o 1 {6 bolcsédevezetd
o 1 {6 bolcsddevezetd helyettes

o 1 6 kisgyermekneveld

o 1 f6 bolcsdédei dajka

Targyi feltételek:

Pavilon rendszerli az épiilet, amely szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét. Megfelel
testméreteiknek, biztositja egészségiik megdrzését, lehetdveé teszi mozgas- €s jatékigényiik
kielégitését, biztosit elszeparaldodasi lehetéséget. Az 1-es egység egyik csoportszobdjaban
kapott helyet a Mano6cska Mini Bolcsdde.

A nagy parkszeri udvaron az egységhez tartoz6 udvarrészen egy letakarhaté homokozo, a
nagy mozgashoz sziikséges eszkozok - maszokak, csuszda, futdbiciklik, labdak tartoznak a
mini bolcsédéhez.

A mini bolcséde targyi kornyezete egyidejileg — a mindenkori el6irasokkal 6sszhangban -
biztosit megfeleld6 munkakornyezetet a kisgyermekneveldnek.

A jaték- és babakocsi tarold, a gyermekoltozd, a gyermekfiirdd az 1-es egység bolcsddei
csoportjaval kozosen hasznédlja a mini bolcséde. Minden gyermek kozvetleniil tud a sajat
csoportjahoz tartozo helyiségekhez érkezni, az udvar fel6. A gyermekoltozokben minden
gyermek szamara jellel és névvel ellatott szekrények, cipdtarold polcok és fogasokat,
pelenkézoasztalt, felndtt és gyermekszéket és padot helyeztiink. A gyermekfiirdé szerelvényei
a gyermekek méreteihez igazodva vannak felszerelve. Minden fiirddben legalabb egy
pelenkazdszekrény, abban taldlhatéak a gyermekek pelenkai, négy gyermekmosdo tiikorrel,
torolk6z6 és pohartartd, amely elvalasztja egymastol a gyermekek torolkozdit, harom
gyermek wc paravannal elvalasztva, gyermek pad és kisszék az allva pelenkazashoz, egy
zuhanyzo, amelyben a gyermekek flirdetése torténik sziikség esetén, és egy felndtt kézmoso.
A csoportszoba a gyermekek életkordhoz ¢és fejlettségéhez van berendezve. A
csoportszobaban a gyakorlo jatékok (pohartornyok, labdak, babak, puha konyvek, maszo-
szivacsok, kendok, takarok, nagy alaku épitéelemek) mellett a szerepjatékok, finommotorikai

eszkozok is megtalalhatoak.
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VI.  Kapcsolatrendszer - Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb
kornyezettel

A kapcsolatok kialakitasaban és fenntartdsaban a mini bolcséde nyitott és kezdeményezo.

Szamos elénye van annak, hogy egy mar miikodé bolcsddei ellatdorendszerben alakul ki egy 1j
szolgaltatasi forma. Igy a meglévé alapokbdl meritve, mindségi szakmai héttérrel van
lehetdségiink a sziiloi részrdl felmeriilt igényekre reagalni. Ehhez nélkiilozhetetlen a napi,
rendszeres kapcsolat, mely sordn lehet6ség nyilik a bdlcsédében dolgozd szakembereknek
egyeztetni a bolcsddei csoportokban dolgozé kollegakkal, valamint szakmai feliigyeletiiket is
a bolcsdde vezetdsége latja el.

A mini bolesdde szakdolgozoi a Szombathelyi Egyesitett Bolcsdde Intézmény altal
meghirdetett rendezvényeken, szakmai napokon, tovabbképzéseken ugyanugy részt vehetnek,
mint az intézmény tobbi szakdolgozdja.

Ezen szakmai forumokon lehetOségiik nyilik a kisgyermekneveld tarsakkal informéciot
cserélni, szakmai kérdéseket megvitatni, valamint a bdlcs6édében havonta minimum egy
alkalommal tervezett kisgyermekneveldi értekezletek is hozzdjarulnak a csoportok
munkdjanak 6sszehangolasdhoz, csaladokkal k6zds programok szervezéséhez.

Mindezek mellet a legfontosabb a bolcsddei ellatast igénybe vevd sziilokkel vald
kapcsolattartds. Mely a kisgyermekek nevelése gondozasa mellett, a legmeghatdrozobb

feladatok egyike a kisgyermekneveldk munkdja soran.

Belsé kapcesolatok:

- Szombathelyi Egyesitett Bolcsddei Intézmény Intézményvezetdje

- Szombathelyi Egyesitett Bolcsddei Intézmény tagintézményei, vezetoi
- Egyesitett Bolcsddei Intézmény Gyermekeiért Egyesiilet vezetdjével,
- A Szombathelyi EBI gyermekvédelmi feleldsével,

- A Szombathelyi EBI konduktoraval és gydgypedagogusaval,

- Gazdasagi Hivatal munkatarsaival,

- Elelmezési csoportttal,

- Csodaorszag Bolcsdde
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Kiilso kapcsolatok:

- Szombathely MJV Onkorményzata

- Magyar Bolcsodék Egyesiilete,

- Palos Karoly Szocialis Szolgaltatd Kézpont és Gyermekjoléti Szolgalat
- Hazi gyermekorvosok

- Pedagogiai szakszolgalat

- Szilircsap6 utcai Ovoda
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VII. Képzések, Tovabbképzések

A tovabbképzési idészak 4 év, ebben az iddszakban kell a kisgyermekneveldk a
tovabbképzési kotelezettségiiknek eleget tenni. Csak akkreditalt, mindsitett tovabbképzéseken
valo részvétellel, az itt szerzett kreditpontokkal tehetnek eleget. A harmas szerkezeti
tovabbképzési rendszer, a kisgyermekneveloknek kotelezd, szabadon valasztott ¢és
munkakorhoz kotott képzések. A kotelezd tovabbképzés az 6sszpontoknak minimum 20 %-a,
a munkakorhoz kotott tovabbképzés minimum 40 %-a, a valaszthaté pedig maximum 40 %-a
lehet. A kozépfoku végzettséggel rendelkezOk 60 pontot, a diplomas végzettséggel

rendelkez6k 80 pontot gyiijtenek Gssze a 4 év alatt.

Kozépfoku végzettséggel — 60 pont Diplomas végzettséggel — 80 pont

kotelezd 20% - 12pont | kotelezd 20% - 16 pont

munkakorhoz kotott | 40% - 24 pont | munkakorhoz kotott 40% - 32pont

valaszthato 40% - 24pont | valaszthato 40% - 32 pont

A képzési rendszer értelmében a bolcsédevezetok vezetdképzésre kotelezettek, nem a
kisgyermeknevelOk szamara el6irt szabadon valaszthato, kotelezéen, munkakorhéz kotott
pontok megszerzésére. A vezetOképzés alap szintjét a bolcsddevezetd koteles teljesiteni a fent
emlitett képzési id6szakban, ellenkezd esetben nem foglalkoztathatd vezetéi munkakdrben. A
vezetd képzés kinevezésétdl szamitott egy éven beliil koteles a bolesddevezetd a
vezetOképzést teljesiteni. Majd ezt kdvetden négy évente a megujitd képzés keretében jbol
vizsgat koteles tenni.

Hazi tovabbképzések

A képzéseken tanultakat a hazi tovabbképzéseken van lehetdségiik a kisgyermekneveloknek
atadni munkatarsaiknak. Nagy hangsulyt fektetve a gyakorlatban jol hasznalhat6 technikéakra,
akar neveléstudomany, akar dekoracios, akar jatékkészités, jatéktechnika az. A hazi

tovabbképzések témait és feleldseit munkaterv készitésekor egyeztetjik.

Onképzés

Fontosnak tartjuk, hogy a kotelezd képzések mellett minden dolgozd a szamdra érdekes
témakban is elmélyiilhessen. Segitve neki abban, hogy jol tudja a gyermekcsoportba integralni

azokat. Lehetdség van internethasznalatra, szakmai konyvek, folyoiratok hasznélatéra.
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VIIl. A feladatellatas szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgaltatasok formai

1. A bolcsodei nevelés feladatai

1.1- 4 csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése
Célunk, hogy a bolcsddei nevelés minél jobban illeszkedjen a csaladok nevelési elveihez.
Ehhez elengedhetetlen a kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat a kisgyermek
harmonikus fejlédésének érdekében.

Ebben az egyenrangu kapcsolatban, a kisgyermekneveld elfogadja, hogy a sziilé ismeri
legjobban gyermekét, a sziildé pedig nyitott a kisgyermekneveld szakmai tandcsaira,
megfigyeléseire.

A gyermekek sokoldalti, harmonikus fejlodésének elsddleges eldsegitése csaladias, deris,
nyugodt, szeretd kdrnyezetben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, feltétel nélkiili
elfogadéssal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség
biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval, biztositva a gyerekek fejlodéséhez sziikséges

sokféle, valtozatos tevékenységet.

1.2 - Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

Az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitdsa a gondozasi helyzetekben valosul meg. A
rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodo
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.

Bolcsédénkben lehetdséget biztositunk az 6szi és téli idészakban prevencids jelleggel so-

szoba hasznalatra.

1.3 — Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermekek intézményben torténd nevelésének egyik nagy eldnye a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsanak lehetdsége. Mar a bolcsddei élet soran megkezdddik az egyiittélés
szabalyainak elfogadtatisa. A csoportélet soran, a kiillonbozd egyiittes tevékenységek
alkalmaval fejlédik a gyermekek empétia és tolerancia készsége.

Mindehhez a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése is Ilényeges szempont. A
kisgyermekneveld kommunikacidja mintaként szolgél, valamint vers, mese, monddoka €s
énekrepertoarja nagy szerepet jatszik a kisgyermekek kommunikacios kedvének

felkeltésében.
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1.4 - A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcs6de mindennapi életének szerves része a gyermekek oOnallésaganak tamogatésa,
segitése.

A nevelés és a gondozas helyzeteiben ismereteket nyujtanak a kisgyermeknevelok, jatékos
feladatok keretében pedig a gyermek aktiv részesévé valik a folyamtoknak.

Nevelési elveinket, programunkat a gyermekek életkorahoz, személyiségéhez igazitjuk. A
gyermekek harmonikus fejlodésének egyik feltétele az dllandosag, amely biztonsagot jelent az
¢letilkben. A szokasok kialakitasa, a tevékenységek ritmikus valtakozasa, mentalisan erdssé
teszi a gyermekeket. Természetesen ez nem jelenthet merev kotottséget, hiszen rugalmasan
alkalmazkodunk a gyermekek igényeihez, az id6jaras valtozasaihoz vagy egy hirtelen adodo,
varatlan eseményhez.

Bolcs6dénkben a hagyomanyos modszerek a dominansak, de nyitottak vagyunk minden 1j
dologra, amely kozel all személyiségiinkhoz.

Munkank soran kiemelten fontos szerepet kap a hagyomanyok apolasa és az évszakok

valtozasan keresztiil torténd ismeretelsajatitas, tapasztalatszerzés.

2. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

crer

melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valdo harmonia is, ezért a nevelés
valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermek szamara ahhoz, hogy
érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen személyi-
¢s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat €s segitséget kap optimalis €s sokoldalu
fejlddéséhez és szocializacidjahoz.

A bolcsddei élet élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanuldsi élményeket biztosit,
tarsas kozegben zajlik, interakciora Osztondz. A gyermekek szamdra biztositjuk, hogy
koruknak ¢és fejlettségiiknek megfeleléen részt vegyenek az egyes ¢lethelyzetek,
tevékenységek eldkészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

Ennek modszertani alapja a gyermek pozitiv dnértékelésének erdsitése és a kiillonbozo faji,
kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozoségek

tiszteletének kialakitasa.
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2.1 - Tanulas

A kisgyermekkori nevelés teriiletén a tanulds fogalma alatt, tapasztalat és informacioszerzési
folyamatokat értiink.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozéds és a jaték, a
felndttel €s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység €s a kommunikdcid. A tanulds formai az
utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol
szarmaz6 ismeretszerzés ¢és szokaskialakitds. A kisgyermeknevelének a sajatos nevelési
igényl gyermekek esetében szem elott kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t

vesz igénybe a tanulési folyamat.

2.2 - Gondozas

- Oltozkodés
Az 0ltozOkben jellel ellatott kisszekrények, illetve kabat és cipdtarold talalhato, ahol a
gyermekeknek elegendd id6 és hely biztositott az 6nalldé probalkozasra. A sziiloket is arra
biztatjuk, hogy hagyjanak elegend6 id6t gyermekiiknek a reggeli érkezéskor és a délutani
hazamenetelkor egyarant. A kisebb gyermekeket természetesen a kisgyermeknevel6 6ltozteti,
¢s hagy lehetdséget az 6nallo probalkozasra. A nagyobbak mar 6nélldan 61t6zkodnek.

- Szobatisztasagra nevelés, WC hasznalat
Naponta tobb alkalommal és sziikség szerint torténik a pelenkacsere, illetve a WC hasznalat.
A tisztaba tételhez mindig elegendd 1d6t és megfeleld helyet biztositunk.
A pelenkacserékhez nagyméretli pelenkaz6 szekrény biztositott, melyen elegendd hely all
rendelkezésre a pelenkacsere elokészitéséhez. Székletes gyermek megfeleld tisztdzasdhoz
zuhanytalca, kapaszkodo all rendelkezésre.
A szobatisztasagra nevelést mindig a sziil6kkel kdzosen kell megtervezni akkor, amikor mar a
gyermek is hajlandosdgot mutat az 6nallosodasra.

- Tisztalkodas
A helyes tisztdlkodasi szokdsok kialakitdsanak nagyon fontos szerepe van. Ezért minden
tisztazds, WC hasznalat utan, étkezések elott, utan, illetve minden olyan alkalommal, amikor
az igény felmeriil, folyékony szappannal mosnak a gyermekek kezet. Természetesen itt is
figyelembe kell venniink életkorukat, fejlettségiiket és tdamogatnunk kell 6nallésagukat. Sajat,

jellel ellatott, jol elkiilonitett torolkozoje van minden kisgyermeknek.
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- Alvas, pihenés
A gyermekek csendes pihendjére minden nap az ebédeltetés utan keriil sor. Eletkoruknak
megfeleld kényelmes fektetdt biztositunk a gyermekek szamadra, valamint mintas 4gynemiit. A
csoportszobak méretébdl adodoan elegendd hely biztositott a délutdni pihenésre. A
gyermekek ¢letkoratdl és egyéni sziikségleteitdl is fiigg az alvas iddtartama.

- Leveg0dzés
A napirend szervezésénél arra toreksziink, hogy a gyermekek az évszaktol és az iddjarastol
fliggden minél tobb 1dot tolthessenek a szabad levegdn.
Mini bolcsédékben biztonsagos jatszoudvar és tobbféle kiiltéri jaték (csuszda, rugos jaték,
favonat, kismotorok, labddk, homokozo) all rendelkezésre, ahol a gyermekek tartalmasan
tolthetik el a levegdztetésre szant idot.

- FEtkezés
A bolesédében fé6zékonyha miikddik, dietetikus €élelmezésvezetok gondoskodnak a korszerii
gyermekétkeztetés szabalyainak megfeleld étrendrdl, valamint szakképzett szakacsok és
kisegité konyhai személyzet teszi lehetévé, hogy naponta a sziikséges energia- ¢s
tdpanyagbevitelt tartalmazo ételek a gyermekeknek megfeleld mennyiségben, mindségben
keriiljenek talalasra.
A napirendben foglaltak szerint négyszeri étkezést tudunk biztositani minden bolcsddés
kisgyermeknek. Ezek elfogyasztasahoz a napirend biztosit nyugodt feltételeket. Minden
kisgyermek az életkoranak megfeleld ételt kapja. Lehetdségiink van diétas ételek felkinalasara

is (tej, tojas érzékenyek részére).

2.3 - Jaték
A kisgyermekek lételeme a jaték, a legfontosabb és legfejlesztébb tevékenysége, igy a
bolcsddei nevelés leghatékonyabb eszkoze. A jaték feltételeinek biztositdsa és neveldi
magatartds tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyerek
szdmara a jatek oromforras, utdnoz, elképzel, kitalal, 6sszehasonlit, kovetkeztet, altalanosit.
A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A kisgyermekneveld
nem iranyitja a jatékot. Megtervezi a tevékenység korét, felkinal lehetdségeket a

kisgyermeknek, segiti, kiegésziti, megerdsiti a gyermeket.
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2.4 - Mozgas

A mozgas ¢élettani hatisai rendkiviil sokrétiieck. Lehetdséget adnak az Gsszehangolt
mozdulatok begyakorlasara, az alloképesség, a gyorsasdg és az tigyesség fejlodésére. A
mozgas fizioldgiai hatdsai is jelentdsek. Megfigyeléseink szerint a rendszeres mozgas a
gyermekeket nyugodtabba, kiegyensulyozottabba teszi.

A kozos mozgés lehetOséget biztosit a személyiség megismerésére. A gyermekek jatékos
mozgasat figyelve sok informaciot szerezhetiink. A gyerekek nem érzik a mozgast
kotelezének. Oszintén megmutatkozik viszonyuldsuk a tarsaikhoz, milyen mértékben

fogadjak el a szabalyokat, vagy éppen milyen forméaban utasitjak el azokat.

2.5 - Anyanyelvi nevelés, verbdlis fejlesztés (vers, mese, mondoka)

A j6 mese, monddka és gyermekvers szovege hangzasban, ritmusban, hangulatban més, mint
a hétkdznapi beszédiink, figyelemfelkeltd és Gromforras.

Az érzelmi, értelmi és szocidlis fejlodést nagyban elésegiti. Nem csak kulturalis értékeket
kozvetitenek — magyar népmesék — hanem a gyermekek szokincsét gazdagitjak.

Fontos a kisgyermekneveld szép, tagolt beszéde. Az, hogy jol tudja megvalasztani a mesét,
verset, mondokat, mind a kisgyermekek ¢életkoranak, mind pedig az ¢évszakoknak,
iinnepeknek, aktualitaisoknak megfeleléen - altatok, tapsoltatok, tancoltatok, lovagoltatok,

hintaztatok, sétaltatok.

2.6 - Zenei nevelés:
A gyermek zenével kapcsolatos tevékenysége sordn érzelmeket €l 4t, érzelmeket hoz létre,
beldliik a zene mintédjara érzelmi modelleket €pit magéanak.
A zenei nevelés a minden napok része. A versekhez, mondokdkhoz hasonldan, ez is jol
fejleszti a ritmusérzéket. Eldsegiti a zenei hallas fejlddését. A kozos éneklés, zenehallgatas,
zenélés nagy 0romot okoz gyermeknek és felndttnek egyarant. Lehet nagyobb és kisebb
létszamu, mindig a helyzettdl fiiggben. Az egy vagy két kisgyermekkel vald éneklés

belsdséges, meghitt hangulatban zajlik.
2.7 - Alkoto tevékenyseg
Az alkoto tevékenység a jatékra épiil, célja a jaték tovabbfejlesztése abban vald hasznélata. A

rajzolas, tépés, ragasztds, gyurmazas, festés, épitd jatékok, konstrukcios jatékok sokszinii
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nevelési teriilet. A tevékenység sordn a kisgyermekek megismerik a targyi vilagot, Gjra tudjak
alkotni, sikerélményhez jutnak.

Segitségével megismerkedhetnek kiilonféle anyagokkal — szin, forma, halmazallapot, méret...
Az alkot6 tevékenységek soran fejlodik az észlelése, latasa, hallasa, tapintasa, izlelése, szem

¢s kéz koordinacioja, finom motorikéja a gyermekeknek.

2.8 - Kornyezeti nevelés
A kornyezeti nevelés alkalmain megismerhetik a gyermekek kozvetlen ¢és tagabb
kornyezetiiket. Allat és novényvildgunkat. Megfigyelhetik a természeti jelenségeket, az

évszakok valtozasait.

2.9 - Egyéb tevékenységek - munka jellegii tevékenységek
A személyiség fejlesztés fontos eszkdze jatékos formaban - udvaron levélgytjtés, viragoskert
gondozasa, asztal megteritése...
Minden esetben ugy kell megvaldsulnia, hogy a gyermek 6rommel, dnként kapcsolodjon be a

tevékenységbe.

2.10- Unnepek, csaladdal kozés programok
Minden évben szerveziink olyan programokat, melyeken a gyermekek sziileikkel kozdsen
vehetnek részt. Ilyenkor az egész bolcsdde egylitt linnepel. Szeptemberben tartunk sziireti
mulatsdgot, nyaron pedig gyereknapot. Ezenkiviil decemberben varjuk a Mikulast,
Karacsonyra hangolodunk diszitésekkel, dalokkal, tavasszal érkezik a husvéti nytl. Lehetdség
szerint megemlékeziink minden honapban az aktualis jeles napokrol, a gyermekek ¢€letkoranak

megfelel6 alkoto tevékenységgel, énekkel stb.

3. A bolcsédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

3.1, Sajat kisgyermekneveld” - rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszer a biztonsag €s a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és
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a bolcsédébe jaras egész idGtartama alatt 6 a kisgyermek neveldije (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlddését, tartja szdmon az egyes fejlédési dllomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodo szakmai dokumentéciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld” - rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adodo nehézségeken.

3.2. Gyermekcsoportok szervezése
A gyermekcsoportok szervezésénél figyelembe vessziik a jogszabaly altal meghatarozott
szempontokat. Emellett eldnyben részesitjlik az életkor szerinti homogén csoportdsszetételt. A

szllok egyéni igényeit lehetéségekhez képest teljesitjik.

3.3. Targyi feltételek
A jogszabalyi és szakmai el6irdsok alapjan torténik a targyi kornyezet kialakitidsa. A
kisgyermekek életkoranak ¢és fejlettségi fokanak megfelelden, kiilonos tekintettel a

biztonsagra.

3.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, rugalmas napirend, ami az évszak és a csoportok életkori
Osszetétele hataroz meg, a nyugodt és folyamatos nevelés, gondozas feltételeit biztositja.
Megteremti a biztonsagérzetet a kisgyermekekben, a kiszdmithatosagot, az aktivitds és az
onallosodas lehetdségét, kiiktatjak a felesleges varakozasi idot.

A napirenden beliil a gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport €letében is
attekinthetd rendszer legyen. Ezért a gyermekek kozott optimalis sorrendet kell kialakitani,
ami az egyes tevékenységeknél allandosul, a gyermek megszokja, tudja, hogy mikor keriil

sorra, ¢s addig képes a nyugodt jatékra. Mindent jatekbol kezd, és oda tér vissza.

3.5. Sajatos nevelési igényii gyermekek nevelése, gondozasa

A sajatos nevelési igényli gyermekek (késébb SNI) ellatasa kiilonds odafigyelést igényel.
Bolcs6dénk az elmult években minden évben fogadott sni-S gyermeket, gyermekeket. A
gyermekek beszoktatasa elott a sziilokkel részletesen megbeszéljiik a gyermek fejlettségét,

helyzetét. Ennek megfeleléen valasztom ki szamara a kisgyermeknevel6t és a csoportot.
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A csoportszoba elrendezésében, ha sziikséges segitséget kériink a gyogypedagdgustol,
konduktort6l. Ha étkezésiik kiilonleges figyelmet igényel, az élelmezési csoporttal is kiilon
egyeztetiink. Az ellatasi megallapodast eldszor harom honapra kotjiik, annak lejarta eldtt egy
megbeszélés keretében, ahol a sziild, gyogypedagogus, konduktor €s a kisgyermekneveld vesz
részt, elmondjuk a sziilonek tapasztalatainkat, meghallgatjuk az 6véket, ezen a megbeszélésen
keriil eldontésre a gyermek bolcsddei jovoje. Abban az esetben, ha a gyermek maradhat a

bolcsddében a megallapodas meghosszabbitasra kertil.

4, Csaladok tamogatasanak maédszerei és lehetoségei

4.1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatasra a kisgyermeknevelok a beszoktatds el6tt mennek. Ennek célja, hogy a
kisgyermekneveld otthoni kornyezetben ismerje meg a gyermeket. A csaldd és a
kisgyermekneveld kozott kialakuld jo kapcsolat, a kolcsonds bizalom és segitésnyujtas alapja
lehet ez az alkalom. A kisgyermekneveld feladata, hogy hivatasanak megfelelden viselkedjen,
tisztelje a csaladot, a sziildt, hitelesen képviselje, hogy a csaladlatogatas elényds a gyermek

szamara.

4.2. Beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a bolesddei nevel6-gondozdé munka egyik fontos
feladatat, a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi eldtérbe. Minden kisgyermek szdmara
komoly lelki megrazkodtatést jelent nem csak a hely, de a személyek valtozasa is. Ezért van
sziikség a 2 hetes sziilovel torténd fokozatos beszoktatasra. Az anya vagy apa jelenléte
biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kdrnyezethez vald alkalmazkodasat.

A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 1) kornyezetének elfogaddsaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a
bolcsddei kozdsségbe, csokkenti az adaptiacido soran felmeriild negativ tlineteket ( pl.

étvagytalansag, sulyesés, nyugtalansag, siras, tiltakozas, alvaszavar, stb.)

4.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolecsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel

Csodaorszdg Bolcsbde

22



jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak ¢és az idokereteknek megfelelden.

4.4, Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolcsonods tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalod
talalkozéasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetd. A

szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikddése.

4.5. A sziiloesoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
szlilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve, megbeszélve a gyermekek egyéni fejlodési

stadiumat, illetve a problémakat. Lehetség van ilyenkor a tapasztalatcserére.

4.6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozandd dontések
eldsegitését szolgalja. Sziildi értekezletet beszoktatasok eldtt, a beszoktatdsokat kovetden és a
nevelési év vége felé tartunk.

4.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Munkankat segitik az indirekt tajékoztatasi formak: az tizend fiizet, szordlap, falitijsag, online

feliiletek (honlap, facebook, Instagram), e-mail.

4.8. Erdekképviseleti forum miikodése

A Forum tagjai — torvényes képviseldk, intézmény és a fenntartdo képviseldi — panasz vagy
probléma esetén a gyermekek érdekeit szem eldtt tartva miikodik egyiitt. Feladata, hogy
megismerje a bolcsdde miikodését, javaslatokat tegyen a plusz szolgaltatdsok tervezésében,
abban az esetben, ha az nem veszélyezteti az alaptevékenységet, panasz esetén kivizsgalja és
dontést hozzon a kérdéses ligyben, véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél,

fenntartonal.
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IX.  Alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

S6 — szoba hasznalat:

Az egészség érték”. Fontos szamunkra a gyermekek egészségvédelme, egészségének

megorzése. Az egészséges gyermek jol fejlodik, rendszeresen jar a kozossége, a sziild
gyermeke betegsége miatt kevesebbet hidnyzik a munkahelyérél. Minden nap biztositott a
gyermekek szamédra ez a szolgaltatasi forma. Osztdl tavaszig terjedé idszakban a léguti
betegségek megeldzésére, az immunrendszer megerdsitésére szolgal.

A sO — szobaban ¢énekes-mondokas jatékok, beszélgetések, ,l1égzo-jatékok™ zajlanak, az
intenzivebb ki-és belégzés, a tiido vitalkapacitdsdnak jobb kihasznaltsdga érdekében, a sajat
kisgyermekneveldvel valamennyi kisgyermek szamara. A Bolcsdde nyitvatartasi idején beliil

miikodik, ingyenesen.

Pottomtorna:

Az egészséges gyermek lételeme a mozgas. Szakképzett konduktor segitségével a jatékos
TSMT tornén az egyenstlyérzék fejlesztését, jarasbiztonsagot, koordinacios képességet, az
iigyesség kibontakoztatisat, fejlesztését tartjuk szem el6tt. Monddkas- mozgasos jatékok
formajaban gyakorolhatjdk specidlis tornaeszkozokkel a gyermekek a kiilonbozo
mozgasformakat. A gyermekek életkori és egyéni sajatossagait ismerve a konduktor és a
kisgyermekneveld tudatosan megteremti azokat a feltételeket, amelyek a ,,fejleszté funkcid™
gyakorldsdra, mikodtetésére lehetdséget adnak. A jatékhelyzetek tematikajanak
kidolgozasakor ¢és annak megvaldsitasdban figyelembe vessziik a fokozatossag elvét, a
gyermekek mozgas iranti természetes igénytiket.

Az épiiletben a 3 éven aluli gyermekek szamara specialisan kialakitott tornaszoba talalhato.
Ebben a jol felszerelt tornaszobaban zajlandnak a Pottomtorna szolgéltatds alkalmai. A

szolgaltatas dija alkalmanként 500,- Ft/f0.

Nyari testvér tabor:

A bolcs6de nyari lezardsanak ideje alatt egy hét iddtartamban keriill megrendezésre,
szakképzett kisgyermekneveldk vezetésével. A bolcsddés gyermekek és testvéreik vehetnek
részt benne, 5 éves korig. A tematikus hét folyaman rengeteg ¢lménnyel gazdagodhatnak a

bolcsddés gyermekek €s 6vodas kort testvéreik.
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A programokat a tagabb ¢életkorhoz igazitva tervezik meg a kisgyermekneveldk. A programrol
elore tajékoztatjuk a sziiloket. Napi négyszeri étkezést biztositunk a tabor ideje alatt. A téritési

dij 10.000 Ft/fé/hét + étkezési dij.

Babamuzsika:

Az elmult években nem volt babamuzsikara igény, de a lehetdséget fenntartva minden évben
ujra meghirdetjiik.

A zenei nevelés fontos szakasza a kisgyermekkor, elokészitdje a késdbbi zenei fejlesztésnek.
A kodalyi elvekhez hiven a gyermekeknek a legjobb, értékes zenei anyagot valogatjuk: a
néphagyomanyt, a felnott jatékat a gyermekkel, meghallgatasra pedig népdalokat, miidalokat
hangulatkeltésként. Ez a kisgyermeknél természetesen adddo inditas: a felnétt énekel nekik,
veliik jatszik.

A zenei készségek- a fogékonysag, a zenei hallds, éneklés ritmusérzék- fejlesztése kiilon
gyakorlast nem igényel, mert a gyermekben ezek a képességek jatek kozben, vagy éneklés
hallgatasa kdzben szabadon fejlddnek.

Babamuzsika szolgaltatas heti 1 - 1 alkalommal, dszi és tavaszi id6szakban biztositjuk a
lehetdséget a részvételre. A sziil6kkel kozbdsen a korosztdlynak megfeleld, értékes zenei anyag
biztositdsaval a gyermekek kedvét érdeklddését kivanjuk felkelteni a zene az éneklés irdnt. Az
oromteli, élményekben gazdag egylittlétek alkalmdval a sziilével kozdsen a szakember
vezetésével kivanjuk fogékonnya tenni a gyermekeket a zene irant.

A Babamuzsika alkalmanként kb. 30 percben. Babamuzsika dija alkalmanként 500,- Ft/csalad

szamara.
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X. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

Amikor a sziil6k eldontik, hogy gyermekiiket mini bolcsédébe szeretnék adni, felkeresik a
bolcsdde vezetdjét, €s a személyes beszélgetés alapjan egyeztetik az idedlis id6pontot a
gyermek mini bolcs6débe torténd felvételérél. Ekkor kap tajékoztatast a felvétel feltételeirdl a
sziild, valamint a bolcsdédében folyd napirendrdl, szakmai munkarol.

A szolgaltatds igénybevétele Onkéntes, a sziild és a gondviseld kérelmére indul. A
megallapodas hatarozatlan idére szol. A megsziinés moédjai: a sziilé 30 napos hataridével
mondhatja fel a megallapodast, a szolgaltatdo kizardlag indoklassal, szintén a 30 napos
hatéaridd betartasaval.

A Mini Bolcséde miikodési rendjét Hazirend szabalyozza. (lasd: melléklet)

A mini bolesddébe torténd felvételt a sziild, torvényes képviseld kezdeményezheti. Emellett a
korzeti védond, hazi gyermekorvos, csaladgondozo, gyamhivatal kezdeményezheti a gyermek
szlil6je hozzajarulasaval.

Bolcsddei ellatasra azok jogosultak, akik:

Bolcsddei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42. §-a értelmében

42. § (1) A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli

gyermekek napkdzbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolesddei ellatast biztosithat a bolcséde, a mini bdlcsdde, a munkahelyi bdlcsdde és a

csaladi bolcsode.

(3) Bolesodei ellatas keretében a sajatos nevelési igényll gyermek, valamint a korai

fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.

(4) A bolcsddei ellatas keretében az (1) bekezdés szerinti elldtdson tul - szolgéltatasként -
specialis tandcsadas, iddszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel mukodtetése vagy mas
gyermeknevelést segitd szolgaltatds is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatasokat a gyermek

hatodik életévének betoltéséig lehet igénybe venni.
(5) A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kdvetkezd év augusztus 31-€ig tart.

42/A. § (1) Bolesodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato
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a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényu gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
C) az a) és b) pont ala nem tartozo gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢€ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31-¢ig, ha a
szillo, torvényes képviseld nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az

iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik ¢életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatod, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd

augusztus 31-¢ig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.

napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

A bolesddei ellatas igéenybevételéhez sziikséges dokumentumok:

e a gyermek lakcimkartydjdnak masolati(fénymasolt)példanya

e gyermekorvosi igazolas a bolcsddei ellatas igénybevételéhez

e az igazolasok ¢€s nyilatkozatok, amelyekbdl a héaztartds 1 fére jutd6 havi jovedelme
megallapithatd. Rendszeres jovedelem esetén a kérelem benyujtdsat megel6zd egy
havi jovedelemrdl szolo igazoldst, nem rendszeres havi jovedelem esetén a kérelem
benyujtasat megel6z6 12 havi jovedelem 1 havi atlagat kell igazolni

e amennyiben a sziilok munkavégzésre valo tekintettel kérik a bolcsddei elhelyezést,
ugy mindkét sziild esetében munkaltatdi igazolas a keresdtevékenység végzeésérol

e vallalkozo esetében nyilatkozatot arrdl, hogy a munkavégzés napi hany ordban torténik

e tanuldi/hallgatdi jogviszony esetén az oktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatasi igazolast
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e az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazolasit a munkaerd-piaci képzésen valo
részvétel tényérdl, idejérol

e az I/5.c pont esetén orvos altal kiallitott igazolast arrol, hogy a sziilé orvosilag igazolt
allapota a gyermek napkozbeni ellatasat nem, vagy csak részben tudja biztositani

e amennyiben a szilld egyediilalld, a Magyar Allamkincstar igazolasat a magasabb
Osszegl csaladi potlék folyositasarol

e a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincstar

igazolasat a csaladi potlék folyositasarol”

A bolcsodei ellatas téritéskoteles. (SZMIJV 11/1993. (IV.1.) rendelete alapjan).
A bolcsddei ellatas esetében a gyermek csaladjaban egy fore eso rendszeres jovedelmet kell
figyelembe venni. Ingyenes ellatasban kell részesiteni azon gyermekeket, akikre a 1997. évi

XXXI. tv. (Gyvt.) 150.§ (5).(6) vonatkozik.

A bolcsddében a gyermekétkeztetés szabalyait kell figyelembe venni.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 151. §:

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a bolcsddei ellatasban részesiild gyermek utan, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartdsan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at,

Az étkezés reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat foglal magaba.
A napi étkezési dij Osszege 2024. évben bruttd 740,- Ft (Az étkezés dija Osszege az inflacid
mértékétdl és az élelmiszer nyersanyag beszerzési arak valtozéasatol fiigg, kozgytlési dontés

alapjan keriil megallapitasra)
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XI. A bolcsodei ellatasrol szolo tajékoztatas modja

A bolesddei ellatds irant érdeklddd sziiloknek minden évben, méajus elején nyiltnapokat
hirdetiink, hogy mar az els6 talalkozas alkalmaval részletesen tajékoztathassuk a bolcsédébe
kertilés feltételeir6l, modjarol. Ekkor lehetdséget biztositunk a bolcsédei csoportok
megtekintésére. Tajékoztatd fiizetet biztositunk szamunkra, melyen a fontosabb informaciok,
elérhetségek olvashatok.

Ezen kiviil az elsO sziiloi értekezlet alkalmaval kapnak részletes informacidkat a bolcsdde
hazirendjérdl, az igénybe vehetd szolgaltatasokrol, a téritési dijakrol, szakmai programrol,
étkeztetésrol stb.

A hazirend tartalméra, annak ismertetésére nagy hangsulyt fektetiink. Minden pontjat
atbeszéljiik, értelmezziik, hogy mindenki szdmara egyértelmiiek legyenek a bolcsédében
alkalmazott szabalyok, melyek betartdsdval természetesen a gyermekek érdekeit kivanjuk
elétérbe helyezni.

Kiilonos tekintettel példaul a gyermekek érkezésére, illetve hazavitelére. A sziiloket arra
kérjiik, hogy az étkeztetések idejét ne zavarjak meg, igy reggel 6-8 oraig lehet érkezni,
hazavitelre pedig az étkezések utan van lehetdség (12 o6ra utdn, az altatés elétt, illetve 15 6ra
utan).

Bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhato. A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén
a kisgyermekneveld haladéktalanul értesiti a sziil6t, aki koteles mieldbb gondoskodni a
gyermek elvitelérdl.

A téritési dij megfeleld elszamoléasa érdekében, koteles a sziild a hianyzas kezdd napjan 8.00
oraig bejelenteni a tivolmaradast. fgy mar a kovetkezd nap mentesitve lesz a téritési dij
fizetése alol.

A bolcsdde egész teriiletén és udvaran a dohdnyzas tilos! (lasd: melléklet - hazirend)
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XIl. Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak

védelmével kapcsolatos szabalyok

A hézirend alapjan (melléklet — hazirend):

1. A gyermekek jogai:

Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszeélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a
tarsadalomba val¢6 beilleszkedéséhez.

Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakoztatasat
segito kiilonleges ellatasban részesiiljon.

A fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre
karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis
vagy lelki erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.
A hatranyos megkiilonboztetés minden forméjatdl mentes gondozasban —
nevelésben részesiiljon

A védelme érdekében eljaré szakemberek —kiilondsen a gyermek
bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazaséaval jarjanak el.

A médidban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segitd, a magyar
nyelv és kulttra értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen, tovabba, hogy
védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a gytiloletkeltés,
az er6szak és a pornogréafia.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos és feleldsségteljes internet-,
valamint médiahasznalatot — ideértve a zaklatés internetes formaival szembeni
hatékony fellépést — biztositd nevelésben, oktatasban és képzésben részesiiljon.

(1997.évi XXI.tv. 6 §)

Csodaorszdg Bolcsbde

30



2. A sziilok jogai és kotelességei:

- Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését — gondozésat bizza,

- Megismerhesse a gyermekcsoportok ¢életét, Megismerje a nevelési — gondozasi
elveket,

- Tanéacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de miitkodésével
kapcsolatban,

- Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

- A gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel
egylittmiik6djon,

- A fizetendd téritési dijat idében rendezze,

- Az intézmény hézirendjét betartsa. (1997. évi XXL.tv.12. §)

Intézmény altal nyujtott szolgdltatas:

A bolcsddei ellatas alapelveire épiild szakszerii nevelés-gondozas.

Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés feltételeinek biztositasa.

Gyermekek szabadlevegén tartdzkodasanak biztositasa, egészséges életmod
feltételeinek biztositasa.

Eletkornak és egyéni fejlettségnek megfelel6 jatéktevékenység feltételeinek biztositasa
az ¢lménypedagogia eszkozeivel.

Sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermekek
esetében gyodgypedagogus ¢és konduktor altal nyujtott konzulticiod, tanacsadas,

fejlesztés.

A gyermek szamara nyujtott szolgéltatasok modja:

¢letkordnak  megfeleld  gyermekcsoportban a  sziikségleteinek, igényeinek,
fejlettségének megfelelden kialakitott napirend
a kisgyermekneveld egyénre szabott neveld gondozd munkdjan keresztiil biztositja a

gyermek fejlodését, személyiségének kibontakoztatasat.

Panasztételi jog:

Az ellatassal kapcsolatosan a sziil6t panasztételi jog illeti meg. Panasszal fordulhat a

gyermekjogi képviselohoz, a fenntartohoz — melyek elérhetdségei a gyermekoltozOben

vannak elhelyezve, nyilvanosak.

Csodaorszdg Bolcsbde



. A munkavallalonak joga van:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz vald hozzajushoz,

a munkdjaval, szakmajaval kapcsolatos véleménynyilvanitashoz,

hogy személyét megbecsiiljék, emberei méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben
tartsak, tevékenységét értékeljék és elismerjék,

ahhoz, hogy munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsédlegesnek, de ez nem
sértheti egyéni, maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

hogy munkajahoz és szakmai fejlédéséhez segitséget kérjen és kapjon,

ahhoz, hogy a csoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban
legyen,

védelemre munkdja soran a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben,

a vele szemben felmertiilé panasz esetén arra, hogy meghallgassak.

. A munkavallalo kotelessége:

Munkahelyén munkakdri feladatanak ellatasara képes allapotban, 61t6zékben jelenjen
meg.

A munkakori leirdsnak és vezetdi utasitasnak megfelelden, Onalléan végezze
feladatait.

A gyermekek, sziilok, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba
jutott informaciokat ennek megfelelden kezelje.

Példamutatd magatartassal és szakmai tudasdval védje hivatasa, munkahelye jo
hirneveét.

Teljesitse az elsddleges szocializacid hianyossagaibol ra haruld korrekcids funkciokat.

Szakmai kompetenciaja hatérait betartva lassa el feladatait.

A bolesddében dolgozok szamadra biztositott a torvényi eldirasnak megfeleld minden eszkoz,
illetve feltétel.

Kulturalt, esztétikus kornyezetben végezhetik munkdjukat, az épiilet akadalymentesitett, a
biztonsdgos munkavégzéshez minden feltétel adott. Munkaruha, véddruha biztositott, a
kiilonb6zé munkakoroknek megfelelden.

Az intézmény tamogatja a dolgozok fOiskolai képzését kisgyermeknevelok szamara, a
szakmai tovabbképzéseken vald részvétel lehetdsége folyamatos, a munkaltato altal

finanszirozott.
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XI1l.  Dokumentacio

Bolcsodevezet6 altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- Felvételi konyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.)

- Megallapodas az ellatas igénybevételérdl (1997. évi XXXI. Tv. 32. § (4)), ellatas
megsziinésérdl nyilatkozat

- Sziil6i nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl (1997. évi XXXI. Tv.

33.8(2))

- Gyermekétkeztetés — intézményi téritési dij kiszamitdsa, ehhez sziikséges
dokumentumok begytijtése, zarhatd helyen tarolasa, havi elszamolas elkészitése.

- Sziilok szaméara nyilatkozatok készitése, tarolasa (fénykép hozzajarulds, ingyenes
étkezés, tigyeleti ellatasi igény, vidéki lakhellyel rendelkezOk nyilatkozata, kafetéria
igény)

- Etkezési jelentések vezetése, leadasa, napi kapcsolattartas az Elelmezési csoporttal.

- EcoStat rendszer napi jelentések készitése, szdmlazas

- HACCP rendszer miikodtetéséhez sziikséges dokumentumok vezetése,

- NRSZH-Tevadmin rendszerében napi gondozotti jelenlét leaddsa, ij gyermekek
felvitele, tavozok kivétele,

- Munkakori leirdsok

- Dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa (B. 18-50 r.sz.)

- Dolgozok jelenléti kimutatasa

- Dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
- Kis- és nagyértékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- Tliz- és munkavédelmi napld vezetése

- Karbantartasi tdblazat naprakész vezetése, igények jelzése

- Havi jelentések, statisztikak készitése.

- Szakmai program készitése

- Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése

- Szakmai beszamold
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Kisgyermekneveld altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- Csoportnaplo

- Csaladi fuzet

- Bolcsodei gyermek fejlodési dokumentacio:

O

bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap, (a gyermek 1 éves kordig havonta,
kés6bb negyedévente vezetve)

percentil tabla (fit 3341-46/c, lany 3341-45/c) (a gyermek 1 éves koraig
havonta, késébb negyedévente vezetve)

fejlodési naplo: gyermek fejlodésének nyomon kovetése (fejlédési napld
szempontjai alapjan) (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente
vezetve)

a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1r.
sz.)

tetvességi nyilvantartds — a ,,Johan Béla” Orszagos Epidemiologiai Kézpont
Modszertani levele alapjan
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XIV. A szakmai tevékenység bemutatasa

A Csodaorszag Bolcs6de szakmai tevékenységéhez igazodva a Kiemelt nevelési
tevékenységiink a mozgdas és a zenei nevelés osszekapcsolodasa a pozitiv pszichologia
beépitésével a mindennapokba.

Programunkban nagy hangsulyt fektetiink arra, hogy értéket kozvetitsiink a gyermekdalokon,
mondokéakon keresztiil. A népi énekes jatékok €élményt nyujtanak a gyermekek szamadra,
mozgasra készteti 0ket, pozitivan hatnak érzelmeik fejlodésére. A népi jatékok és az éneklés
fontossagat a csaladok felé is kozvetitjiik, segitiink, hogy gyermekiikkel tréfas, vidam és

onfeledt id6t tolthessenek el, ezzel is tdAmogatva gyermek és sziilé bensdséges kapcsolatat.
A vidam zene, az ének a lelki egészség forrasa lehet.

A zenei nevelés és a mozgas a bolcsddei nevelés két f6 helyzete.
A zenei nevelés hatésa:
- pozitiv érzelmeket kelt
- ¢érzelmi biztonsagot nyujt
- sokrétli zenei ¢élmény atélésére ad alkalmat (kornyezetiink hangjai, beszédhang,
dudolas, éneklés, kiillonbozo stilusu zenék — klasszikus és népzenék)
- felkelti a gyermek érdeklédését
- esztétikai és zenei izlést formald hatasa van
A mozgés jellemz0i €s hatésa:
- abolcsddés korosztalyt rendkiviil nagy mozgasigény jellemzi
- amozgas oromforras

- a gyakori nagymozgas harmonikusabb mozgas eredményez

A bolcsédei nevelés helyzetei koziil, e két téma szoros egymdashoz kapcsolodasaval
szeretnénk szinesiteni a pedagogiai tevékenységeinket. Kisgyermekneveld duadolassal,
énekléssel, zenés-hangszeres kisérettel gazdagithatjdk a napot, mozgasra inspirdlva a
gyermekeket. Mindez érzelmi alapon segitheti a gyermekek fejlédését: anyanyelvi, zenei
képességek, személyiség fejlddés, biztonsagos lelki egészség. Fontos, hogy a gyermekek
személyiség fejlodése sordn a pozitiv €letszemléletet megtapasztalhassdk. Ebben szeretnénk
segiteni példaval, kommunikécioval, jatékokkal.

Csodaorszdg Bolcsbde

35



XV. Szakmai program megvalésulasa havi bontasban

Osz
Szeptember

Csaladlatogatasok, sziilovel torténd fokozatos beszoktatds, ismerkedés a sziilokkel,

gyerekekkel. Projekthonap az 6szi termésekr6l, sz616rél, diorol, almarol szol.

Csaladi délutan keretében sziireti mulatsagot tartunk, amely keretében megismertetjiik a
gyermekeket a szilireti munkalatokkal. A déleloétt folyaméan a behozott sz6loket szemezik a
gyermekek és a kisgyermeknevelok. Kozben ismerkednek a kiillonb6z6 szol6fajtakkal, a szO16
tulajdonsagaival (piros, zold, kisebb vagy nagyobb szemii, édesebb, savanykdsabb). A
délutant mar sziileik és testvéreik tarsasadgaban, jo id6 esetén a nagy fiives jatszéudvaron
tolthetik. A délutant egy mesejatékkal kezdjiik, amely a sziirettel, sz6ldvel kapcsolatos. Ezt
kovetden kiilonbozd helyszineken probalhatjak ki a gyermekek a sziireti tevékenységeket. A
sz6l6lugasunkrél — ami erre a délutanra késziil — szedhetnek sz616t, majd a daraléhoz vive
megfigyelhetik, mi torténik, ha a sziilofiirtot a daraloba teszik. A lelkesek megprobalhatjak a
daralo karjat is tekerni. A ledaralt sz6l6t a présbe Ontjiik, amibdl mar az izletes must folyik.
Tapasztalatunk alapjan nagy élmény az egész csalddnak, hogy egybe lathatjak ezt a
folyamatot. A friss must mellé pogécsat kinalunk. A délutan folyaman kézmiiveskedésre és

egy kozos tanchazra is lehetdséget biztositunk.

Szeptember 25-én van Forrai Katalin sziiletésnapja. Aznap kiilondsen nagy hangsulyt kap a
csoportokban az ének. Forrai Kati néni énekgytijteménye a bolcsddei zenei nevelés alapja,

ebbdl csendiilnek fel a dalok a mai napon is.

Szeptember 30. Benedek Elek sziiletésnapja, Magyar Népmesék napja, a
gyermekcsoportokban mind a jatékban, mind a déleldtti tevékenységben a magyar népmesék
elemei dominalnak. A kisgyermeknevelOk és a gyermekek a mesélést kovetden a mese

szerepl6i borébe bujva jatszanak a csoportokban, udvaron.
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Oktdober

Sziil6csoportos beszélgetésen a beszoktatasrol, tapasztalatokrol beszélgetnek a sziilok és a

kisgyermekneveld.

A beszoktatast és a sok év elei programot kovetden alkalmat biztositunk a gyermekeknek,
hogy a kornyezetiik valtozasait megfigyelhessék. Az Osszel kapcsolatos ismeretek szerzése,
fogalmak megismerése id6jaras valtozasai (sz¢l, esd, hideg), 6ltozkodés, 6sz szinei (sarga,
piros, barna), falevelek gytijtése, lenyomat készités, 6szi termények gyijtése, megismerése

(tok, dio, gesztenye) lesz a fobb tevékenysége a bolcsdédéseknek.

Oktober 1. zene vilagnapja. Ezen a napon a hangszerekkel ismerkedhetnek meg a gyermekek.
A kisgyermeknevelok a déleldtt folyaman hangszeres jatékukkal orvendeztetik meg a
gyermekeket (furulya, gitar, xilofon...). Emellett sajat hangszereket készitenek a gyerekekkel,

hogy a zenélés 6romét 6k is megizlelhessék, jatékukat hazavihessék.
November

Ebben a honapban allatokkal, termésekkel, terményekkel ismerkednek a csoportokban.
Marton naphoz kapcsolddodan a liba és a kukorica, ami nagy hangsulyt kap. Ezek koré fiizik a
kisgyermekneveldk a tevékenységeket, jatékokat. Kukorica morzsolés, liba etetés, mezitlab

sétalas a kukoricaszemeken, allathangok utdnzasa, buborék foliaval kukorica nyomdazas.

Egy vidam libds nappal korondzzuk meg a megszerzett ismereteket. A csaladi délutan

keretében libas jatékokkal, lampaskészitéssel és tanchaz varjuk a csaladokat.

Tel

Az 0j évszaknak megfelelden valtozik a boleséde képe. Uj dekoraciok keriilnek ki, szépitve a

kornyezetet, ezzel is hangolddva a téli iinnepekre, iddszakra. T¢éli napirend kialakitasa.

Projekthonap keretében ismerkednek a téli allatokkal, az allatok viselkedésével, szokasaikkal,

késziilnek madaretetok, labnyomok, barlangok.
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December

Decemberben advent és a kozelgd tinnepek keriilnek eldtérbe. El6szor a Mikulads varasaval,
majd a kozelgd kardcsonyra késziilnek a csoportok. Mint minden évben a Mikulds
meglatogatja a csoportokat. A Mikulas latogatasat megeldzi az iinneppel valo ismerkedés. A
kisgyermeknevelOk jatékkal, mesével ismertetik meg a latogatoba érkez6 Mikulast a
gyermekekkel, igy Ok szivesen, batran fogadjdk. A mondoka és dalanyagban is ezek az

énekek dominalnak.
Januar

Az tlnnepeket kovetden a téli évszak valtozasaival ismertetjiik meg a gyermekeket. A
hidegebb iddjaras, a ruhazkodas valtozasai, a szinek eltinésének megfigyelése kap hangsulyt.
Ha nem esne a ho, akkor a fagyasztd lekaparasaval szemléltethetjiik a fagyott viz, hokasa

jellemzéit.

Januarban érkezd csalddokat szeretettel fogadjuk, kezdjilk meg a bdlcsddei beszoktatast

gyermekeikkel.
Februar

A tél vége felé ¢bredezni kezd a természet. A csoportokban eldbujnak a medvék. Jatékban,
énekben, babakonyhakban, alkotasokban, versekben. Ez a honap a medve honapja, minden
jatek, mese, vers ¢és ének velik kapcsolatos. Megismertetik a kisgyermekneveld a
gyermekeket a medve él6helyével, tulajdonsagaival, kedvelt élelmeivel. Kozben a farsangi
mulatsagra is késziilni kezd a bolcsdde, dekoracidiban, hangulatdban, étlapjaban is a farsangi
mulatozas, télzaras jelenik meg. A farsangi mulatsag egy délel6tt keriil megrendezésre. Ezen a
napon, aki szeretne, jelmezbe bujva johet a bolcsddébe. A sok szines jelmez szamtalan
lehetdséget rejt magéaban. Kiilonb6zé foglalkozasokkal, éallatokkal, kedvenc mesehdsokkel

taldlkozhatnak és ismerhetik meg aznap.
Tavasz

Tavaszi napirend kialakitdsa, természet megfigyelése. Az 6ltozkodés valtozéasa, az idodjaras
melegedése 10j ismeretekhez vald jutds tarhdza. Tavasszal ismét sok ilinnep szinesiti a
hétkoznapokat: husvét, Anydk napja, gyermeknap, a boldogsdg, a miivészet, a tanc, a

hangszerek vilagnapja.
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Marcius

A sarjado természetet a csoportszobakba is beviszik a kisgyermeknevelék. Magokat iiltetnek
mianyag, vagy atlatszo edényekbe, amelyekben lehetségiik van azok fejlédésének
megfigyelésére, mikdzben ontdzik, gondozzak azokat. Ismereteik boviil, megtapasztalhatjak a
sok és kevés fogalmat (kisebb, nagyobb poharak segitségével 6ntéznek). Ismerkedhetnek a
tavasz els6 viragaival: hovirag, barkaag. Kozben késziiloédni kezdenek a Husvétra. A

locsoloversek, nyuszis mondokak, mesék mellett a tojasok festése is megjelenik.

Aprilis

A marciusi virdggondozas folytatasaként egyre tobb virdggal ismertetik meg a gyermekeket a
kisgyermeknevelék. Kiilonbozé szind, formaja viragokat mutatva nekik. gy a szinekkel,
formakkal is ismerkedhetnek jaték kozben. A sok virdg mar késziilodés a majus elején
kozelgd Anydknapjara. A Husvéti késziilddés cstucspontja a Nyuszivards és a Nyullal valo
taldlkozés. Fontos szdmunkra, hogy egy varazslatos déleldttel lepjiik meg a hozzank jaro
gyermekeket. A nagy jatszoudvar lehetdséget biztosit a tojasvadaszatra, az ajandék keresésre

¢s a nyullal valo talalkozésra, amit minden évben igyeksziink egy ¢l6 nyuszival gazdagitani.

Majus

Anyak napjara az édesanyakat, nagymamakat vendégiil latjuk, szeretettel hivjuk, hogy a
gyermekek atadhassak a kisgyermekneveld segitségével késziilt ajandékokat. A
kisgyermekneveld a csaladokkal elére egyeztetve tartjak az Edesanydk, nagymamak
fogadasat, hogy mindenki részesiilhessen ennek az 6romében.

Majus végén rendezzik meg az egész napos gyermeknapot. A délelotti kozos jatékot
kovetden egy csaladi délutdnra varjuk a sziiloket, testvéreket, ahol egy mesejaték utan

ugralovarral, kézmiivességgel, tdnchazzal, inycsikland6 finomsagokkal varjuk a vendégeket.
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Nyar
Junius, Julius, Augusztus

A nyari hoénapokban a legtobb idoét a szabadban toltik a gyermekek. A kisgyermekneveld az
udvari jatékok kinalatat vizes jatékokkal boviti. Megjelennek a horgaszos, locsolds jatékok. A
homokozdkba is kiprobalhatjak a gyermekek, mi torténik a homokkal, ha viz éri, mennyivel
masabbul viselkedik ez az anyag igy, hogy lehet beldle épiteni, fézni, alagutat dsni. Fokozott
odafigyelést igények a kisgyermeknevelOk, dajkdk részérdl a hdség és a napsugarzas. A

megfeleld folyadékpotlas mellett a sapkak, napvédo krémek hasznalata hangsulyozddnak.

A nyari honapokban keriil megrendezésre a nyari testvértabor. A korabbi évek tapasztalata
alapjan az 6vodas, nagy testvérek szivesen jonnek vissza a bolcs6débe erre a taborra, lelkesen

segitve, terelgetve kisebb testvéreiket.
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Zaro gondolat

A bolcsddei nevelés helyzetei koziil, kettot valasztottunk ki a Csodaorszag Bolcsdde szakmai
programjahoz. Ezt igyeksziink a Mandcska Mini Bolcsédében is hangsulyozni a mindennapi
neveldi munkank soran. Ez a zene és a mozgas, amelyek szoros egymashoz kapcsolodéasaval
szeretnénk szinesiteni a pedagogiai tevékenységeinket. Fontos szamunkra, hogy értéket
kozvetitsiink a gyermekdalokon, mondokakon keresztiil, a népi énekes jatékok élményt
nyujtsanak a gyermekek szdmara, mozgasra késztesse Oket, mikdzben pozitivan hatnak

érzelmeik fejlodésére.
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Irodalomjegyzék:

° https://net.jogtar.hu/

° https://magyarkozlony.hu/

° https://magyarbolcsodek.hu/hu/

° https://igyteddra.hu/

°  https://nszi.hu/

fgy tedd ra modszertani kiadvanyai
° Dalcorze, id. SzOnyi Erzsébet. Zenei nevelésiranyzatok a 20. szazadban. 1988.

Kokas Klara: Képességfejlesztés zenei neveléssel. 1972.

©  Kodaly Zoltan, id. Dobszay L4asz16: A hangok vilaga. 1972.

Csehi Agota: A zene és a zenei nevelés jotékony hatasa a képességek fejlodésére
(1.rész) — Katedra folydirat, 2023.04.16-19.
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Héazirend
Megallapodas

Melléklet
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Bolcsode cime:

Telefonszam:
Bolcsodevezeto:

Telefon, e-mail:
Bolcsodevezeto helyettes:
Telefon, e-mail:
Intézményvezeto:

Intézményvezet6 székhelye:

Telefon, e-mail:
Gyermekvédelmi felelés
Telefon, e-mail:
Gyermekjogi képviselo
Telefon, e-mail:

Az intézmény fenntartoja:

HAZIREND

Szombathelyi Egyesitett Bolcsodei Intézmény
Mandcska Mini Bolcsode

9700 Szombathely, Sziircsapo u. 43/A

06 94/501-224

Siposné Posfay Luca

06 94/501-224 siposne.luca@ebi.szombathely.hu
Matyasné Veidinger Eva

06/94/501-224 matyasne.eva@ebi.szombathely.hu
Sebestyén Bianka

Szombathelyi Egyesitett Bolcsodei Intézmény

9700 Szombathely, Bem J. u. 33.

06 94/501-551, sebestyen.bianka@ebi.szombathely.hu
Péter Anita

06 94/501-550, peter.anita@ebi.szombathely.hu

Turi Renata

06/ 20 4899 642, renata.turi@ijsz.bm.gov.hu
Szombathely MJV Onkorményzata

9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3.

Telefon: 06 94/520-100 44
Elérhetéség: Egészségiigyi és Kozszolgalati Osztaly
Osztalyvezeto: Vinczéné Dr. Menyhart Maria
Vinczene.Maria@szombathely.hu

A Szombathelyi Egyesitett Bdlcsddei Intézmény tagbolcs6déibe a felvétel Onkéntes,
kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet elé a bolcsdde altal
kiadott formanyomtatvanyon. A kérelmet a bolcsdéde vezetdjehez kell benytjtani.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzdjarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos vagy a haziorvos, csaladsegitd és gyermekjoléti szolgalat, illetve a
gyamhatosag is kezdeményezheti.

A Dbolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetje a gyermek torvényes
képviseldjével megallapodast kot az alabbiakrol:
- azellatas varhat6 id6tartamarol
- afizetendd étkezési €s gondozasi személyi téritési dij mértékérdl, a fizetésre
vonatkoz6 szabalyokrol.
- aszolgaltatdsok formajarol, modjarol.
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A gyermekek jogai:

- Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszelyeztetd helyzet elharitdsahoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéséhez.

- Sériilés, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat
segito kiilonleges ellatasban részesiiljon.

- Afejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre
karos szerek ellen védelemben részesiiljon.

- Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis
vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon.

- A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban —
nevelésben részestiljon

- A védelme érdekében eljar6 szakemberek —kiilonosen a gyermek
bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében — egységes elvek és
modszertan alkalmazaséaval jarjanak el.

- A médiaban fejlettségének megfeleld, ismeretei bovitését segitd, a magyar
nyelv és kulttra értékeit 6rz6 miisorokhoz hozzaférjen, tovabba, hogy
védelmet élvezzen az olyan karos hatasokkal szemben, mint a gytiloletkeltés,
az erdszak és a pornogréafia.

- A gyermeknek joga van ahhoz, hogy tudatos ¢és feleldsségteljes internet-,
valamint médiahasznalatot — ideértve a zaklatas internetes formaival szembeni
hatékony fellépést — biztositd nevelésben, oktatdsban és képzésben részesiiljon.
(1997.¢vi XXL.tv. 6 §)

A sziilok jogai és kitelességei:

- Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését — gondozasat bizza,

- Megismerhesse a gyermekcsoportok életét, Megismerje a nevelési — gondozasi
elveket,

- Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miitkdodésével
kapcsolatban,

- Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

- A gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel
egylittmiikddjon,

- A fizetendd téritési dijat idében rendezze,

- Az intézmény hézirendjét betartsa. (1997. évi XXL.tv.12. §)

Intézmény dltal nyujtott szolgdltatds:

- A bolcsddei ellatas alapelveire épiilo szakszerii nevelés-gondozas.

- Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés feltételeinek biztositasa.

- Gyermekek szabadlevegdn tartozkodasanak biztositasa, egészséges életmod
feltételeinek biztositasa.

- Eletkornak és egyéni fejlettségnek megfeleld jatéktevékenység feltételeinek biztositdsa
az ¢lménypedagogia eszkdzeivel.
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- Sajatos nevelési igényli vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermekek
esetében gyogypedagogus €s konduktor altal nyujtott konzultacio, tanacsadas,
fejlesztés.

A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok modja:

- ¢letkoranak megfeleld gyermekcsoportban a sziikségleteinek, igényeinek,
fejlettségének megfeleleléen kialakitott napirend a kisgyermekneveld egyénre szabott
neveld gondozd munkajan keresztiil biztositja a gyermek fejlodését, személyiségének
kibontakoztatasat.

A bolcsédei ellatas megsziinik:

- a bolcsddei nevelési év végeén, ha a gyermek a 3. évét betoltotte,

- sajatos nevelési igényll vagy korai fejlesztésre-gondozasra jogosult gyermek esetén a
gyermek maradhat a 3. életévének betdltése utan a gyogypedagdgus, a hazi
gyermekorvos, a bolcsddevezeto €s a sziild team megbeszelése alapjan, észrevételeik,
allaspontjuk egyeztetésének fliggvényében, az altaluk meghatarozott idépontig.

- a bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkezo év augusztus 31-¢ig tart.

- a gyermek bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolesédében
nem gondozhato, illetéleg magatarts zavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget.

- a hézirend sulyos megsértése esetén.

Nyitvatartas: A bolcséde munkanapokon 6.00 — 18.00-ig tart nyitva.
A kisgyermeknevel6k 6.00-17.00-ig cstisztatott munkarendben dolgoznak.
A gyermekek fogadasa ebben az idészakban torténik.

1. A bolesédébe munkanapokon reggel 6.00 — 10.00 6raig érkezhetnek a déleldtt
folyaman a gyerekek. A reggeli 8.00-8.30-ig tart. Kérjiikk, amennyiben lehetdségiik
engedi, a gyermekek atadasa az étkezés eldtt vagy utan torténjen, mivel a
kisgyermekneveld ebben az idében egyediil feliigyeli a csoportban étkezo
gyermekeket! A gyermekek hazavitelére kozvetleniil az étkezések utan 12.00 érakor,
illetve 15.15 — 17.00 o6raig van lehetéség. Egyéni igény jelzése esetén a gyermeket
5.30 ératol tudjuk fogadni, valamint a gyermekek felligyeletét, nevelését-gondozasat
17.30 éraig tudjuk biztositani.

2. A bolcs6débol a gyermeket csak a sziildi feliigyeletet gyakorld személy, vagy az altala
irasban megbizott, legalabb 18. életévét betoltott személy viheti el.

3. Bolcsddébe érkezéskor, amig a sziild a gyermeket at nem adja a
kisgyermekneveldjének, illetve tdvozaskor, miutan a sziilé gyermekét atvette, a
bolcsdde egész teriiletén a sziild viseli a teljes feleldsséget gyermekéért.

4. A bolcsddei 6ltozdszekrény csak a gyermek ruhdjanak tarolasat biztositja. A
bolcsddébe behozott, otthagyott targyakért nem tudunk felelésséget vallalni. Az
oltozoszekrényben ételt tarolni Tilos!

5. A boles6débe csak egészséges gyermek hozhato. A kozosség egészsége érdekében a
37, 5 °C és ennél magasabb hdmérsékletli vagy antibiotikumos kezelés alatt allo,
illetve fert6zésre gyants gyermek a bolcsédét nem latogathatja. A csaladban
eléfordulo fert6zo6 betegségrol a bolcsédét értesiteni kell! Betegség utan a
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni! (15/1998.(1V.30.) NM rend.
38.9)

A gyermek napkdzbeni megbetegedése esetén a kisgyermekneveld haladéktalanul
értesiti a sziilot, vagy ha 6t nem sikeriil elérni, akkor a sziild altal el6zetesen pontos
cimmel és telefonszammal megadott hozzatartozot, aki koteles mielébb gondoskodni a
gyermek elvitelérol.

A téritési dij elszdmolasa érdekében a sziil6 koteles gyermeke barmilyen okbol eredd
tavolmaradasat a hianyzas kezd6 napjan 8.00-ig bejelenteni! A sziilé abban az
esetben is koteles gyermeke hianyzasat jelezni, amennyiben mentesiil az étkezési
vagy személyi téritési dij fizetése alol.

Az étkezési adatok kezelése az étkezési programban a sziilok vagy térvényes
képviselok feladata. A sziilo/ torvényes képviselo az elore felrogzitett étkezési
napokat a gyermek hianyzasa esetén a hianyzast megel6z6 nap 8. 30-ig torolheti.
Amennyiben az étel helyben torténé elfogyasztasat a gyermek elére nem lathato
hidnyzasa, betegsége vagy egyéb ok akadalyozza, a részére biztositott étel elvitelét a
szililgje, mas torvényes képviseldje vagy az altala megbizott személy elviheti 11.00 és
12.00 6ra kozott. Az étel elviteléhez a sziil6 biztositja az étel taroldé dobozt vagy
¢thordot. Az étel elvitelérdl a sziild nyilatkozatot ir ala.

A sziilo a gyermek bolesddei beszoktatasa alatt a gyermekével egyiitt a

csoportszobaban tartozkodik, de csak olyan tevékenységet folytathat, amely sem a

sajat sem a tobbi gyermek nevelését/gondozasat nem zavarhatja! 47
A Dbeszoktatasi idon tul, a kisgyermeknevel6vel eldzetesen egyeztetett idopontban
lehetdség van a gyermek bolcsddei latogatdsara.

A gyermekkel kapcsolatos észrevételeket, kérdéseket, problémakat a sziild jelezheti a
kisgyermeknevelOkkel valo személyes talalkozas soran, elOre egyeztetett idopont
alapjan szervezett fogaddoran, vagy a csaladi fiizetbe torténd bejegyzéssel lehet
megtenni, valamint negyedévente sziildcsoportos megbeszélésen, ahol a
kisgyermekneveldvel személyes beszélgetésre van lehetdség.

Az étkezési és a személyi téritési dijat banki atutalassal kell befizetni. Az utalast a
szamla Kkiallitasat koveté nyolc napon beliil koteles a sziilé kiegyenliteni.
Amennyiben a sziild a fizetési hataridon beliil nem teljesiti fizetési kotelezettségét,
a gyermeket a befizetés elmulasztasat koveté naptol nem tudjuk fogadni!

A bolcsdde alapfeladata korébe nem tartozo szolgaltatasokat csak térités ellenében
nyUjt. Ezekre igény esetén kiilon megallapodast kot.

A gyermekcsoportokba, gyermekoltozokbe élelmiszert behozni TILOS!
A bolcsdde egész teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohanyzas szigoruan tilos!

A bolcséde udvarara kerékpart behozni, vagy az udvar teriiletén tarolni
balesetveszélyes és tilos!
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16. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen lehet tarolni, mas helyiségbe betolni vagy
bevinni tilos!

17. A boleséde nyari lezarasat, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntarto allapitja meg.
Minden év aprilis 21.-e vagy az azt kovetd elsé munkanap Bolcs6dék Napja, nevelés
nélkiili munkanap.

A nyari lezaras ideje alatt, ¢s a Bolesodék Napjan igény szerint ligyeletes bolcsédét
biztositunk.

18. A bolcsdde téli lezarasa a két iinnep kozott torténik.
19. Az ellatas koriilményeit érintd kifogasok vagy egyéb sérelem esetén a sziilé panasszal
élhet a Szombathelyi Egyesitett Bolcsodei Intézmény vezetdjénél.
A bolcsédében Sziildi Erdekképviseleti Forum mikddik. A gyermekjogi képviseld
elérhetdsége a gyermekoltozokben rendelkezésre all.
A hézirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi bolcsddéjébe jard gyermekre és

sziileikre, tovabba a bolcsdde valamennyi alkalmazottjara. A Hézirend aldirasaval egy idében
1ép hatalyba, visszavondsig érvényes.

Szombathely, 2024. szeptember 1.

Sebestyén Bianka
Intézményvezetd

Csodaorszdg Bolcsbde

48



Ikt.sz.: - /2025 Felvételi konyv szama: /2025
Megallapodas

Mely létrejott egyrészr6l a Szombathely Megyei Jogii Viaros Onkormanyzata
fenntartasaban 1évé Szombathelyi Egyesitett Bolcsédei Intézmény (9700 Szombathely, Bem
J. u. 33) — Manécska Mini Bolcsodéje, mint a bolcsddei ellatast biztositd intézmény,
képviseletében Sebestyén Bianka, valamint a bolcsddei ellatast biztositd intézmény
képviseletében eljard: Siposné Posfay Luca (tovabbiakban Intézmény), valamint a bolcsddei
ellatasban részesiilo gyermek sziilgje (torvényes képviseldje) kozott.

Fenntarté: Szombathely Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
Székhelye: 9700 Szombathely, Kossuth L. u. 1-3
Adodszéma: 15733658-2-18

1. A bolcsddei ellatas helye: Mandcska Mini Bolcséde
Cime: 9700 Szombathely, Sziircsapé u. 43/A

2. Az ellatast igénybe vevo torvényes képviseldje:

Neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

3. A bolcsédei ellatast igénybe vevo:

Neve:

Sziiletési helye, ideje:

Anyja neve:

Lakcime:

4. Intézményben a bolcsddei ellatas kezdete: .€év . hoénap . napjatol
5. Ellatas idétartama:

* hatdrozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig.
= hatarozott idére: -ig biztositja.
Csodaorszdg Bolcsbde
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6. Bolcsodei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban Gyvt.) 42. §-a értelmében

42. § (1) A bolcsddei ellatas keretében - ha e torvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli
gyermekek napkozbeni ellatasat kell biztositani.

(2) Bolcsodei ellatast biztosithat a bolcsdde, a mini bolcsdde, a munkahelyi bolcsdde és a
csaladi bolcsdde.

(3) Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezheto.

(4) A bolcsddei ellatas keretében az (1) bekezdés szerinti elldtdson tul - szolgaltatasként -
specialis tandcsadas, idoszakos gyermekfeliigyelet, gyermekhotel mukodtetése vagy mas
gyermeknevelést segitd szolgaltatds is biztosithatd. Ezeket a szolgaltatisokat a gyermek
hatodik ¢€letévének betoltéséig lehet igénybe venni.

(5) A bolcesddei nevelési év szeptember 1-jét6] a kdvetkezd év augusztus 31-¢ig tart.
42/A. § (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratdl nevelhetd és gondozhato
a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

c) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét
ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

cb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a
szllo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelhetdé a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsdében nem gondozhato.

Szombathelyen a 3 év alatti gyermekek napkodzbeni ellatdsat a Szombathelyi Egyesitett
Bolcsédei Intézmény 8 tagbolesédéjében 586 féréhelyen, valamint 2 mini bolecsodéjében 14
féréhelyen biztositja a Szombathelyen €16, valamint a Szombathelyi Megyei Jogi Varos
Onkormdanyzataval kotott feladat-ellatasi megallapodds alapjan a kornyezd telepiilésekrol
érkezd gyermekek szamadra. Jelenleg feladat-ellatdsi megéllapodasunk van: Gencsapati,
Torony, Sé, Narai és Jak teleptilések onkormanyzataval.

7. A bolcsodei ellatas megsziinésének esetei a Gyvt. 37/A. § értelmében:

= Hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjelolt idétartam — illetve a meghosszabbitott
idOtartam leteltével.
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= Jogosultsagi feltételek megsziinésével.

= Az Onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megsziintetését a jogosult, illetve
torvényes képviseldje kérvényezheti, melynek alapjan az intézményvezeto az ellatast
megszilinteti. Az ellatds a megegyezés idopontjaban, illetve ennek hidnyéban, a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

* Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei elldtast megsziinteti, ha a
jogosult a hazi rendet ismételten stilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei okai mar
nem allnak fenn.

= Abban az esetben, ha a jogosult az ellatast harom honapig bejelentés nélkiil nem veszi
igénybe.

= A jogosult haldla esetén.

= A 15/1998.(1V.30.) NM rendelet 35.§ ( 1) értelmében, ha a bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltato sajatos nevelési igényl, illetve gyogypedagogiai tanacsadasra,
korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek napkozbeni ellatasat biztositja, a
gyermek bolcsddei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom
honap elteltével a gyermek haziorvosanak, az intézmény gyogypedagogusanak,
konduktoranak, kisgyermeknevel6jének, a bolcsdde vezetdjének valamint abban az
esetben, ha a csalad kapcsolatban van a csalad- és gyermekjoléti kozpont
munkatarsaval, az 6 a véleménye alapjan - az intézmény vezetdje a sziilovel egylitt,
értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérol,
gondozasarol.

= Gyvt. 42/A. § (4) szerint meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat,
aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem
gondozhato.

» A hazirend sulyos megsértése: A hazi rend siilyos megsértésének mindsiil, ha a sziild a
bolesdde miikodési rendjét akadalyoztatja. Ebben az esetben az intézményvezetd
gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet.

Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatds megsziintetésérdl, valamint
az ellene tehetd panaszrdl irdsban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem
értés esetén a jogosult vagy térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc
napon belill, a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajté hatdrozatdig az ellatast
biztositani kell.
Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed

= atéritési dij rendezésére,

* azintézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

8. A bolcsddei ellatasunk a gyermek szamara a 15/1998.(1V.30) NM rendelet 41. § (2)
értelmében biztositja:
= A bolesddei modszertani szervezet (Magyar Bolcsddék Egyesiilete) honlapjan
kozzétett Bolcsddei nevelés-gondozas Orszagos Alapprogramja alapjan a bolcsddei
ellatas keretén beliil a nevelést és gondozast, és az ehhez kotelezden biztositandod
eszkozoket €s felszereléseket (15/1998. NM rendelet 11. melléklet).
= A gyermek életkoranak és egészségi allapotdnak megfelelden biztositjuk a nevelés és
gondozas feltételeit, a sziilo kozremiikodéseével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét, a jatéktevékenység feltételeit, a szabadban valo tartozkodas feltételeit.
= A gyermek élettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kdvetelményeinek
megfeleld étkeztetést. A bolcsddében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol szold miniszteri rendeletben foglaltaknak
megfelelden biztositjuk sajat féz6konyhainkon.
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A bolcsédei ellatasunk a sziilé szamara biztositja:
= A hazi rend megismertetését
= Az adaptacidhoz sziikséges idot és feltételeket.
= A tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrol.
= Megismerhesse a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentaciokat.
= Megismerhesse a gyermekcsoport életét, napirendjét.
= Tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon.
= Az intézmény mikodését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot.
= A gyermekért az érkezése utani atvételétol, a hazamenetele elétti atadasig a
Szombathelyi Egyesitett Bolcsodei Intézmény vallalja a felel6sséget.

9. A bolcsodében egy foallasi gyogypedagogus és egy foallasi konduktor segiti a
kisgyermeknevel6k munkajat. Tudomasul veszem, hogy minden gyermekcsoportot heti
rendszerességgel latogatnak és figyelemmel kisérik a gyermekek fejlodését. Eszrevétel
esetén felveszik a csaladdal a kapcsolatot.

10. A tajékoztatasi kotelezettséget a Gyvt. 33. §-a szerint valdsitjuk meg: A személyes
gondoskodas feltételeirdl a kérelem benyujtasakor a kérelmez6t tdjékoztatni kell. A személyes
gondoskodast nytjté ellatas esetén az ellatds megkezdésekor az ellatasra jogosult gyermeket
¢s torvényes képviselojét, tdjékoztatni kell:
= Az ellatés tartalmarol és feltételeirdl.
= Az intézmény altal vezetett, red vonatkozo6 nyilvantartasokrol, a torvényes képviseld
koteles az intézményi nyilvantartdsokhoz sziikséges adatokrol és azokban torténd
valtozasokrol 8 napon beliil informéciot szolgaltatni.
= Az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapesolattartasrol, kiillondsen a
tavozas és a visszatérés rendjérol.
= Az érték -€s vagyonmegOrzés modjarol.
= Az intézmény hazirendjérdl.
= A panaszjoga gyakorldsanak modjarol.
= A fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol.
= A jogosult jogait és érdekeit képviselé Erdekképviseleti Forumrol.
A sziil6 a tajékoztatas megtorténtérol a megallapodas végeén alédirdsaval nyilatkozik.

11. Téritési dij fizetése a bolcs6dében

A bolcsddében étkezési és személyi téritési dijat kell fizetni.

A Gyvt. 146.§ - 151.§ alapjan a személyes gondoskodast nyujté alapellatas keretében
biztositott gyermekek napkdzbeni ellatdsa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziil6i
feliigyeleti joggal rendelkezd sziild6 vagy mas torvényes képviseld koteles, a jogviszony
megkezdésének elsd napjatdl az intézménynek megfizetni.

A Gyvt.147.§ (2) alapjan a bolcséde esetében az intézményi téritési dijat kiilon meg kell
hatarozni a gyermek gondozasara, nevelésére, nappali feliigyeletére és a vele torténd
foglalkozasra (a tovabbiakban egylitt: gondozdsira) valamint a gyermekétkeztetésre
vonatkozoan.

A Gyvt. 148.§-a alapjan a bolcsddei ellatasért fizetendd téritési dij mértékét az Onkorméanyzat
rendeletben szabdlyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartd
onkormanyzat képviseld testiilete hatdrozza meg.
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A Gyvt. 150§-a alapjan ingyenes ellatasban kell részesiteni a jogosultat, ha a téritési dij
fizetésére kotelezett jovedelemmel nem rendelkezik. Bolcsddében, mini bolesédében nyujtott
bolcsddei ellatas esetén

= arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek,

= atartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

= aharom- vagy tobbgyermekes csaldd gyermekének,

= az atmeneti gondozasban 1év0, az ideiglenes hatallyal neveldsziilonél vagy

= gyermekotthonban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

= avédelembe vett gyermek gondozasat téritésmentesen kell biztositani.

A személyi téritési dij 6sszegének megallapitasa

A Gyvt. 150. § értelmében a személyi téritési dij megallapitdsanal a gyermekek napkozbeni
ellatasa esetében a gyermek csalddjaban az egy fore jutd rendszeres havi jovedelmet kell
figyelembe venni.

A személyi téritési dij 6sszege igénybe vevonként nem haladhatja meg bolcsddében és mini
bolcsddében nyujtott bolcsddei ellatds esetében - amennyiben a fenntarté az egy fore jutd
bolcsddei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetés mellett a bolcsddei ellatas keretében
nyujtott gondozasra is megallapit személyi téritési dijat - a rendszeres havi jovedelem;

= amennyiben a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben az
egy fore juto jovedelem 25%-4t,

= amennyiben a gyermek ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben részesiil az egy
fore juto jovedelem 20%-at.

12. A gyvermekétkeztetésére és a kedvezményekre, tamogatasokra vald jogosultsdg
feltételei:
A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, azaz ingyenes étkeznek, ha
= agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
= tartdsan beteg, vagy fogyatékos gyermek,
= csaladban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek,
= csaladban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
= gyermeket nevelésbe vették
= olyan csaladban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutd havi
jovedelem 0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-4t,
= tamogatas igényelhetd egyedi helyzetre vald tekintettel, amennyiben a sziild irdsban
nyujt be méltanyossagi kérelmet az intézményvezeto felé.
email: sebestyen.bianka@ebi.szombathely.hu

13.. A bolcsddei étkeztetésért és gondozasért fizetendé személyi téritési dijat a sziild vagy
a torvényes képviseld koteles hataridére megfizetni.

Az étkezési és a személyi téritési dijat banki atutalassal kell befizetni. Az utalast a
szamla kiallitasat koveté nyolc napon beliil koteles a sziilé kiegyenliteni. Amennyiben a
sziilo a fizetési hataridon belill nem teljesiti fizetési kotelezettségét, a gyermeket a
befizetés elmulasztasat koveté naptol nem tudjuk fogadni!

Az étkezés reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat foglal magaba.

A napi étkezési dij 6sszege: Ft.
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Az intézmeny vallalja nevii gyermek ..o (Taj szama)
napkozbeni ellatasat, bolcsddei alapellatas formdjaban (SZMJV 11/1993. (IV.1.) rendelete
alapjan).

A bolcsodei ellatas esetében a gyermek csaladjaban egy fore jutd rendszeres jovedelmet kell
figyelembe venni. Ingyenes ellatasban kell részesiteni azon gyermekeket, akikre a 1997. évi
XXXI. tv. (Gyvt) 150.§ (5). (6) vonatkozik.

A Gyvt. 150. § (6) bekezdésében foglaltakon tilmenden téritésmentesen kell biztositani az
ellatast, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte.

_________________________ nevll gyermek utan fizetendd személyi téritési dij Osszege: Ft/nap.

14. Amennyiben az étkezési vagy személyi téritési dij Osszege valtozik a sziillok jovedelme,
vagy mas egyéb ok fiiggvényében, abban az esetben sziikséges az 1j étkezési és személyi
téritési dijat a ,,Megallapodas az étkezési és személyi téritési dijak médositasara”
dokumentumban régziteni, amely tovabbiakban jelen megallapodas részét képezi.

15. Amennyiben a sziilé6 nem fizeti meg a téritési dijat, a kovetkez6 honaptol az intézmény
vezetdje felszolitd levélben értesiti a sziildt a tartozasrol. A felszolitast kovetden sem
rendezett hitralék esetén az intézmény Szombathely Megyei Jog Varos Onkormanyzata felé
tovabbitja a rendezetlen szamlat tovabbi intézkedésre. Személyi téritési dij tulfizetése esetén a
tulfizetések a kovetkez6 hoénapban keriilnek jovairasra, amennyiben a tulfizetés nem
jovairhatd, visszautalasra kertil.

16. Ha a sziilé gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bélcsédébe, a bolcsdde
vezetdjénél koteles bejelenteni a tdvolmaradast €s annak vérhatd idOtartamat, valamint a
tdvolmaradasra okot ad6 koriilmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
ujbol a gyermekétkeztetést. Az étkezés lemondasanal a hidnyzas elsd napjat a sziilo fizeti
meg.

17. Az étkezési adagok kezelése az étkezési programban a sziilék vagy torvényes
képviselok feladata. (tovabbiakban sziild)

A szl sajat felhasznald névvel tud az ECO Stat programba belépni, ahol az elézetesen
minden nevelési napra rogzitett étkezési adagokat az igénybevétel fiiggvényében modositani
tudja. A sziild kotelessége az étkezési adagok megrendelését vagy lemondasat a programban
megtenni. Betegség esetén minden nap 8.30-ig tudja a kovetkezdé napi ¢és az azt kovetd
étkezéseket lemondani, amennyiben ez nem torténik meg, és a sziilé nem modositja az
étkezések igénybevételét az ECO Stat programban, koteles az esetlegesen igénybe nem
vett adagokat is Kifizetni.

A modositast kovetd naptol a sziild - az altala rogzitett valtozdsoknak megfelelden - a
tdvolmaradads idejére mentesiil a gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének
kotelezettsége alol.

18. A boélcséde nyaron 4 hétre, télen a két tinnep kozott zarva tart a fenntarté dontése
alapjan.

A nyari zaras idépontjarol a sziiloket februar 15.-ig tajékoztatjuk. Nevelés-gondozas nélkiili
munkanap a bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra
esik az azt kovetd legkdzelebbi munkanap. A nevelés nélkiili munkanapra igény esetén
tigyeletet tudunk biztositani.

Csodaorszdg Bolcsbde

ALATEARAT

54



19. A sziil6i feliigyeletet gyakorld személy a hazirendet betartja, valamint egyiittmiikodik
az ellatasban kozremiikodd személyekkel.

20. Bolcsédénk a Gyvt.35-36.§ alapjan Erdekképviseleti Férumot miikodtet, melynek
munkajaban a sziilok, a dolgozok és az onkormanyzat képviseldje vesznek részt.

Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol, intézkedéseket
kezdeményez. Az Erdekképviseletei Forumnak cimzett panaszt az intézményvezeténél kell
benyujtani.

21. A sziild megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennallo kotelezettségek
elmulasztasa esetén panaszaval az intézményvezet6héz, valamint a fenntartohoz
fordulhat.

22. Az intézmény adatszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik KSH felé, és rogziti a bolcsodei
szolgaltatasok felhasznalasat a Magyar AllamKincstar Igénybe vevéi Nyilvantartasaban.

23. A szolgaltatas igénybevételéhez az intézmény megbizottja az alabbi adatokat kezeli:
szlilok/gyermek neve, lakcime, sziiletési helye, ideje, sziil6 munkahelye, személyi igazolvany
szama, telefonszama, email cime, a gyermek Taj szama.

24. A kovetkezo dokumentumok csatolandok a felvételi kérelemhez:

Munkaltat6éi igazolds (amennyiben munkavéllalds miatt kérte a bolcsddei ellatast),
jovedelemigazolas (amennyiben gondozasi dij fizetésére kotelezett), lakcimkartya
(sziilé/gyermek), személyi igazolvany (sziild), oltasi konyv-statusz vizsgalati lapok-Taj kartya
(gyermek), illetve amennyiben a gyermek valamely egyéni hatarozattal rendelkezik, azt
kérjiik a bolcsddevezetdnek atadni.

25. Az intézmény beszamolét nyujt be a fenntartonak minden év janudr 31-ig irdsban, a
februari kozgylilésen az intézményvezetd beszamol az éves tervek megvalosuldsarol. A
beszamolod a bdlcsdde honlapjan nyilvanosan elérhetd. https: www.bolcsodeszombathely.hu

26. A személyes adataim kezelésérél (2011.¢vi CXIIL. tv. 5.§ (1), a 1993. évi IIL tv. 20§
értelmében a t4jekoztatdst megkaptam. Az intézmény tdjékoztatott az orszagos rendszerbe
vald jelentésrol. (KENYSZI)

27. Alédirasommal kijelentem, hogy megismertem az intézmény adatkezelési tajékoztatdjat.

Szombathely,

Sziilé/gondviseld Bolcsodevezet
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